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I. INFORMACJE O PROGRAMIE.

W dalszej czesci niniejszego informatora, student uczestniczacy w wymianie (realizujacy w
ramach programu Erasmus+ zagraniczng praktyke) okreslany jest rowniez jako Beneficjent
lub Uczestnik. Uczelnia macierzysta studenta (czyli Uniwersytet Slaski w Katowicach)
okreslana jest takze jako Uczelnia lub Uczelnia macierzysta / wysylajaca. Wyjazd i okres
pobytu i realizacji praktyki zagranicznej okreslany jest rowniez jako Mobilno$¢. Zagraniczna
instytucja partnerska, w ktorej student realizuje praktyke w ramach programu Erasmus+
okreslana jest takze jako Instytucja zagraniczna / partnerska / przyjmujaca. Skrot UE
oznacza Uni¢ Europejska, EOG — Europejski Obszar Gospodarczy.

I.1. Kraje uczestniczace w programie Erasmus+:

Panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej oraz Islandia, Liechtenstein, Norwegia (jako
panstwa EOG), a takze Macedonia Péinocna, Turcja i Serbia.

1.2. Okres pobytu i dofinansowania:

Wyjazd na stypendium programu Erasmus+, w celu zrealizowania praktyki zagranicznej,
moze trwaé od 2 do 12 miesigcy 1 musi by¢ rozpoczety i zakonczony w ramach tego samego
roku akademickiego (tj. pomigdzy 1 czerwca roku rozpoczynajacego, a 30 wrzesnia roku
nastepnego, np. w przypadku roku akademickiego 2021/2022 pomiedzy 1 czerwca 2021, a 30
wrzesnia 2022).

UWAGAL!
Minimalny okres pobytu na praktyce obejmuije 2 (dwa) pelne miesiace, bez zadnych

zaokraglen!

Maksymalny okres, na jaki poczatkowo moze zosta¢ przyznane dofinansowanie (czyli
stypendium) wynosi 5 miesiecy. W przypadku, gdy pozwola na to Srodki finansowe,
mozliwe bedzie przedluzanie pobytu. Mozliwy jest takze wyjazd i pobyt (w tym pobyt w
ramach przedluzenia poczatkowo planowanego okresu) na praktyce bez grantu.

Z mozliwosci wyjazdu stypendialnego w ramach programu Erasmus+ mozna skorzystaé
wielokrotnie. Kazdy student speiniajacy kryteria formalne dopuszczajace do uczestnictwa
w programie Erasmus+ dysponuje 12 (stownie: dwunastoma) miesigcami, ktore moze spedzié
na stypendium programu Erasmus+ realizujac cze¢$¢ studidow w zagranicznej uczelni
partnerskiej (wyjazd SMS) lub realizujac zagraniczng praktyke (wyjazd SMP). Wskazana w
niniejszym punkcie pula 12 miesiecy odnosi si¢ do jednego poziomu studiow. W zwigzku z
tym, 12 miesigcy przypada na studia I-go stopnia (licencjat), kolejne 12 miesigcy na studia II-
go stopnia, kolejne 12 miesiecy na studia III-go stopnia. W przypadku jednolitych studiow
magisterskich, limit wynosi 24 miesigce. Pula 12 miesi¢cy przypada na poziom studiéw, nie
na kierunek. W przypadku wykorzystania puli 12 miesigcy w trakcie studiow na danym
poziomie, w przypadku podjecia studiow na tym samym poziomie, jednak innym kierunku,
kolejne 12 miesigcy nie przystuguje studentowi. Nie jest mozliwe przeniesienie
niewykorzystanych miesiecy pobytu na kolejny poziom studidéw. Studenci, ktorzy w
poprzednich latach akademickich korzystali z programu Erasmus+ (LLP Erasmus / FSS / PO
WER) i zrealizowali wyjazd lub wyjazdy stypendialne na studia / praktyke moga skorzystac z
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oferty programu Erasmus+, jednak od puli 12 miesiecy odejmuje si¢ miesigce pobytu
wykorzystane uprzednio, o ile uprzedni wyjazd nastgpil na tym samym poziomie studiow.
Pula 12 miesi¢gcy pobytu dotyczy tacznie okresu studidow realizowanych w zagranicznej
uczelni partnerskiej (SMS) i praktyki zagranicznej (SMP) w ramach programu Erasmus+.
Wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze spowodowa¢ przedtuzenia okresu studiow.
Miesigce mobilnosci (zarowno typu SMS, jak i typu SMP) zrealizowane w ramach tego
samego poziomu studiow sumujg si¢. Ich laczna liczba dla jednego poziomu studidow nie
moze przekroczy¢ 12. Miesigce mobilnosci wykraczajace poza limit 12 miesiecy sg
nieuprawnione i nie mogg by¢ rozliczane. Laczny czas wszystkich mobilnosci zrealizowanych
przez ta samg osobe¢ jest monitorowany przez stosowne instytucje. Przekroczenie limitu 12
miesi¢gcy spowoduje odmowe uznania wyjazdu 1 jego rozliczenia oraz zadanie zwrotu
wyptaconego dofinansowania.

UWAGA!

Miesiace pobytu bez grantu réwniez sa wliczane do wspomnianej puli 12 (lub 24)
miesiecy.

1.3. Wysokos¢ dofinansowania:

Maksymalny okres, na jaki poczatkowo moze zosta¢ przyznane dofinansowanie (czyli
stypendium) wynosi 5 miesiecy. W przypadku, gdy pozwola na to $rodki finansowe,
mozliwe bedzie przedluzanie pobytu. Mozliwy jest takze wyjazd i pobyt (w tym pobyt w
ramach przedluzenia poczatkowo planowanego okresu) na praktyce zagranicznej w
ramach programu Erasmus+, bez grantu.

Beneficjent (czyli student korzystajacy z programu Erasmus+) otrzymuje stypendium
przyznawane z budzetu programu Erasmus+ na realizacj¢ wyjazdu. Stypendium to ma
charakter dofinansowania 1 jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych, nie za$§ peinych
kosztow zwigzanych z pobytem na praktyce. Miesigczna wysokos¢ stypendium uzalezniona
jest od kraju pobytu i w przypadku wyjazdu w celu realizacji praktyki wynosi ona:

GRUPA 1: 600-620 euro miesi¢cznie
Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia, Szwecja, Zjednoczone
Kroélestwo

GRUPA 2: 550-600 euro miesiecznie
Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia, Wiochy

GRUPA 3: 500-550 euro miesiecznie
Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, Macedonia Poélnocna, Litwa, Lotwa, Rumunia, Serbia, Stowacja,
Stowenia, Turcja, Wegry

W przypadku wyjazdéw w celu realizacji praktyki zagranicznej (wyjazdy SMP) stypendium
przyznawane bedzie poczatkowo na okres maksymalnie 5 (sze$ciu) miesiecy. W przypadku,
gdy pozwolg na to $rodki finansowe, mozliwe bedzie przedtuzanie pobytu. Mozliwy jest
wyjazd i pobyt na praktyce bez grantu.

Stawki miesieczne grantu nie ulegng zmianie w trakcie roku akademickiego.



UWAGA:

Ostateczna wysoko$¢ miesigcznych stawek zostanie potwierdzona w umowie, ktora zostanie
podpisana pomiedzy Uniwersytetem Slaskim w Katowicach z jednej i instytucja zarzadzajaca
programem Erasmus+ w Polsce na szczeblu ogdlnokrajowym, tj. Narodowa Agencja
Programu — Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji z drugiej strony, oraz w zalacznikach
do tejze umowy. Ostateczna liczba miejsc wyjazdowych rowniez zostanie oficjalnie
potwierdzona we wspomnianej wyzej umowie. W przypadku ewentualnych zmian
dotyczacych stypendium, Beneficjenci beda informowani w najkrétszym, mozliwym
terminie. Ewentualne zmiany wysokosci stawek miesiecznych grantu mogg nastgpié
do momentu podpisania umowy finansowej pomigdzy Beneficjentem a Uniwersytetem
Slaskim.

Okres pobytu Beneficjenta na stypendium bedzie ustalany z dokladnoscia do jednego
dnia. Miesigc traktowany bedzie jako okres 30 dni.

I.4. Umowa z Beneficjentem, sposob wyplaty dofinansowania:

Stypendium wyptacane bedzie w sposob okreslony w umowie (w ratach) na wskazany przez
Beneficjenta rachunek bankowy. Beneficjent musi by¢ wiascicielem lub wspotwlascicielem
tego rachunku bankowego. Stypendium (dofinansowanie) finansowane ze zrodet programu
Erasmus+ wyptacane jest na rachunek bankowy Beneficjenta prowadzony w Kkraju
wysytajacym w walucie EURO. Stypendium (dofinansowanie) finansowane ze zrodet
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER), co dotyczy zwigkszonego
grantu dla oséb w trudnej sytuacji materialnej i studentow z orzeczonym stopniem
niepetnosprawnosci, wyptacane jest na rachunek bankowy Beneficjenta prowadzony w
walucie PLN.

UWAGA:

Rownowartos¢ polowy stawki miesi¢cznej dofinansowania (nie wig¢cej niz 20% calego
dofinansowania) zostanie wyplacona po zrealizowaniu przez beneficjenta mobilnosci i
jej rozliczeniu (wypelnieniu przez beneficjenta wszystkich postanowien umowy, w
szczegolnosci zas: zlozeniu oryginalnego potwierdzenia okresu pobytu oraz Learning
Agreement for Traineeships, wypelnieniu testu jezykowego, zlozeniu ankiety w systemie
Mobility Tool

Wysokos¢ stypendium okreslana jest w umowie finansowej, podpisywanej przez
studenta (Beneficjenta) z Uniwersytetem Slaskim w Katowicach (w Dziale Wspoélpracy
z Zagranica), na podstawie kompletu dokumentow wyjazdowych, tj:

- Whiosku o wyjazd za granice

(Wniosek o wyjazd za granice — WS SKIEROWANIE ZA GRANICE zlozony w systemie
SAP (SAP ERP), zgodnie z Zarzadzeniem nr 117/2020 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w
Katowicach z dnia 29 lipca 2020r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kkierowania
pracownikéw, doktorantéw i studentéw Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach za granice w
celach naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz przyjmowania gosci z zagranicy. Do
momentu uruchomienia pelnej funkcjonalnosci systemu SAP ERP, do Dziatu Wspotpracy z
Zagranica nalezy ztozy¢ wydruk wersji papierowej wniosku, dostepnej na:
www.dwz.us.edu.pl oraz www.erasmus.us.edu.pl, wypetlniony i uzupelniony o dane
wygenerowane w systemie SAP (numer osobowy beneficjenta, numer wniosku), z podpisami
studenta, koordynatora wydziatowego i dziekana lub upowaznionego prodziekana. Wnioski
sg wprowadzane do systemu SAP w dziekanatach lub sekretariatach instytutow przez osoby
wyznaczone w danych jednostkach.)

Patrz rowniez ETAP 5 str. 18.

- Porozumienia o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships)
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http://www.dwz.us.edu.pl/
http://www.erasmus.us.edu.pl/

1.5. Krajowe stypendia, kredyty, urlopy

Wyptata wszelkich stypendiow krajowych, do ktérych student nabyt prawo przed wyjazdem,
powinna by¢ kontynuowana w czasie pobytu studenta na praktyce.

Wyjazd na stypendium Erasmus+ nie wyklucza korzystania z kredytow studenckich. Kredyt
wstrzymywany jest przez banki tylko na okres urlopu dziekanskiego, a wyjazd na Erasmus+
nie wigze si¢ z urlopem dziekanskim.

Udzial w Erasmus+ wyklucza mozliwo$¢ ubiegania si¢ o urlop dziekanski w zwigzku
z wyjazdem. Pobyt na stypendium w ramach programu Erasmus+ nie powinien wydluzaé
okresu studiow na US - student konczy studia w przewidzianym terminie. Wyjazd na
stypendium Erasmus+ w czasie urlopu dziekanskiego jest nieuprawniony i nie moze zostac¢
rozliczony, wyptacone stypendium w takim przypadku podlega zwrotowi.

W przypadku naruszenia ktorejkolwiek z w/w zasad prosimy o niezwloczne informowanie
Dzialu Wspdlpracy z Zagranica.

Zasady formalne:

Zasady formalne rekrutacji na wyjazdy i realizacji wyjazdéw okreslone sa w nastepujacych
dokumentach (dostgpnych na stronie www.erasmus.us.edu.pl, w Dziale Wspotpracy
z Zagranicg oraz u Koordynatorow Programu Erasmus+ na Wydziatach):

»ZASADY REKRUTACJI STUDENTOW I REALIZACJI WYJAZDOW - WYJAZDY
NA PRAKTYKE SMP”

Wiecej o programie na szczeblu ogélnopolskim: https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/



http://www.erasmus.us.edu.pl/
https://2014-2020.erasmusplus.org.pl/

1.6. Warunki uprawniajace do udzialu w programie i Karta Studenta Erasmusa+

Z wyjazdu w ramach programu Erasmus+ mogg skorzysta¢ studenci studiow licencjackich,
magisterskich i1 doktoranckich (tj. studiow I, I, Il stopnia lub jednolitych studiow
magisterskich), a takze absolwenci pod warunkiem speknienia okre$lonych wymogéow,
zawartych w Aneksie do wspomnianej wyzej umowy, ktora Uniwersytet Slaski zawiera z
Narodowa Agencjg Programu Erasmus+ w Warszawie (tj. Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji).

Na stypendium wyjecha¢ moze student spetniajacy wspomniane wyzej wymagania formalne,
zakwalifikowany przez jego uczelni¢ macierzysta, ktory w trakcie catego okresu pobytu na
stypendium i realizacji praktyki jest:

e oficjalnie zarejestrowany na kierunku studiow prowadzacym do otrzymania tytutu
licencjata/inzyniera, magistra lub stopnia doktora w uczelni macierzystej (wysylajacej);

e przez caly okres pobytu i realizacji praktyki jest studentem co najmniej drugiego roku
studidw pierwszego stopnia;

e nie przebywa (w trakcie stypendium) na urlopie dziekanskim, ani nie jest urlopowany w
inny sposob.

Student w czasie odbywania praktyki nie moze przebywa¢ na urlopie dziekanskim, ani
by¢ urlopowany.

Odbycie praktyki nie moze kolidowa¢ z ukonczeniem studidow w terminie przewidzianym
w planie studiow.

Wyjazd absolwenta na praktyke moze by¢ realizowany pod warunkiem zakwalifikowania go
na wyjazd na ostatnim roku studiow (przed obrong pracy dyplomowej). Praktyka
absolwencka musi si¢ rozpocza¢ i zakonczy¢ w ciggu 12 miesiecy od momentu zakonczenia
studiow.

Kazdy student/absolwent, wyjezdzajacy na stypendium w ramach Programu Erasmus+
otrzymuje ,,Karte Studenta Erasmus+”.

Karta Studenta Erasmus+ wymienia podstawowe prawa i obowiazki 0sob uczestniczacych w
wymianie w ramach programu Erasmus+ oraz ich podstawowe zobowigzania wobec uczelni
macierzystej i instytucji przyjmujacej. Kartg Studenta Erasmus+ otrzyma w Dziale
Wspotpracy z Zagranicg kazda osoba wyjezdzajaca za granice w ramach programu Erasmus+.

W  ramach programu Erasmus+ mozna wyjecha¢ na praktyke zagraniczng
(z punktu widzenia programu ksztalcenia: obowigzkowa lub nieobowigzkowq)
do zagranicznej instytucji, np. przedsigbiorstwa, placowki naukowo-badawczej, instytucji
akademickiej, organizacji non-profit lub do innych instytucji (muzea, biblioteki, szpitale itp.).
Instytucja ta, zwana dalej instytucja partnerska musi znajdowac si¢ w kraju uczestniczacym w
programie Erasmus-+.



Nie jest dozwolone odbycie praktyki w:

= instytucjach Unii Europejskiej,

= instytucjach zarzadzajacych unijnymi programami.

Praktyka musi trwa¢ minimum 2 pelne miesiace, w przypadku minimalnego okresu
trwania praktyki nie maja zastosowania zadne zaokraglenia (!!!). Pobyt na praktyce
musi zosta¢ zakonczony do 30 wrzesnia 2022 roku. (np: Jezeli praktyka rozpoczyna sie 1
czerwca 2021, to minimalny, wymagany okres dwéch pelnych miesiecy uplywa
1 sierpnia 2021 r.)

Praktyka musi by¢ zwigzana z kierunkiem ksztalcenia studenta/absolwenta i zawsze (rowniez
w wypadku, gdy z punktu widzenia programu ksztalcenia jest to praktyka niecobowigzkowa)
jej odbycie musi gwarantowa¢ mozliwos¢ uzyskania kompetencji zwigzanych z kierunkiem
ksztatcenia w uczelni macierzystej.

1.7. Porozumienie o programie praktyki — Learning Agreement for Traineeships

Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships) okresla
szczegblowy program praktyki, ktora bedzie realizowana przez Beneficjenta, w tym réwniez
liczbe punktéw ECTS, jezeli bedg one przyznane.

Porozumienie o programie praktyki (LA) zawiera wskazowki dotyczace sposobu wypehnienia,
w tym link do listy kodow dziedzin studiéow (subject area code). Dokument dostepny jest w
wersji angielskiej. Osobami kontaktowymi (contact person) sg koordynatorzy uczelniani lub
wydziatowi. Osobami odpowiedzialnymi (responsible person) sa zwykle koordynatorzy
wydzialowi. Ze strony Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach dokument powinien byé
podpisany przez koordynatora wydziatowego oraz dziekana lub upowaznionego prodziekana
lub inng upowazniong osobg.

Porozumienie o programie praktyki (LA) z ostatecznym programem praktyki, podpisane
przez wszystkie strony musi zosta¢ przekazane do wilasciwego dziekanatu (kserokopia do
DWZ, student powinien réwniez posiada¢ kserokopie dokumentu).



UWAGA!
Dzial Wspolpracy z Zagranica nie poSredniczy
w przekazywaniu dokumentéw na wydzialy. Jesli chcg Panstwo, by kto$ znajomy/rodzina
odebrat dokumenty w naszym biurze, konieczne jest wczesniejsze sporzadzenie
upowaznienia dla danej osoby wraz z jej numerem dowodu osobistego i z Panstwa
odrgcznym podpisem.

Stypendium programu Erasmus+ na wyjazd zagraniczny na praktyke przyznaje si¢ w celu
odbycia przez studenta praktyki zwigzanej z jego kierunkiem ksztalcenia. Praktyka ta moze
by¢ — z punktu widzenia programu ksztatcenia — obowigzkowa lub nieobowigzkowa. Jednak
zawsze musi gwarantowa¢ mozliwo$¢ nabycia kompetencji zwigzanych z kierunkiem
ksztalcenia w uczelni macierzystej. Jezeli praktyka jest integralng czgscia programu studidw
i zostang spelnione warunki zrealizowania praktyki w ramach programu Erasmus+, praktyka
ta zostanie uznana i potraktowana jako rownowazna z odpowiednig praktyka w kraju.

UWAGA!
Fakt zrealizowania praktyki w ramach programu Erasmus+ zostaje odnotowany
w suplemencie do dyplomu. Nalezy upewni¢ si¢ we wlasciwym dziekanacie, Ze stosowne
informacje zostang umieszczone w suplemencie. Dotyczy to réwniez sytuacji, gdy
praktyka nie jest obowiazkowa.

Warunkiem zaliczenia i uznania praktyki oraz rozliczenia wyjazdu jest zlozenie
w Dziale Wspolpracy z Zagranica w terminie 14 dni od daty zakonczenia praktyki,
okreslonej w umowie pomiedzy studentem a Uniwersytetem Slaskim nastepujacych
dokumentow:

1. oryginalne zaswiadczenie o zrealizowaniu praktyki i okresie pobytu w instytucji
przyjmujacej, zawierajace faktyczna date dzienna rozpoczecia
i zakonczenia praktyki (confirmation of mobility)

2. zaSwiadczenie o zrealizowaniu zalozen programowych praktyki z jej oceng
wystawiong przez opiekuna praktyki w instytucji przyjmujacej (Learning
Agreement for Traineeships — sekcja After the mobility)

oraz

3. zlozenie ankiety online w systemie Mobility Tool
4. wypelnienie testu jezykowego OLS

1.8. Uczestnictwo oséb w trudnej sytuacji materialnej i studentéow z orzeczonym
stopniem niepelnosprawnosci (Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj — PO
WER)

Student otrzymujacy stypendium socjalne w semestrze bezposrednio poprzedzajacym
semestr, w ktorym rozpoczyna mobilno$¢ w celu odbycia praktyki w instytucji przyjmujacej
moze otrzyma¢ grant, ktorego miesieczna stawka zostanie podniesiona dodatkowo o
ekwiwalent 100 ecuro. Podstawg dla otrzymania zwigekszonego dofinansowania jest
udokumentowany przez Beneficjenta fakt otrzymywania w semestrze poprzedzajacym
mobilnos$¢ stypendium socjalnego w uczelni macierzystej (czyli stypendium socjalnego
przyznanego przez Uniwersytet Slaski w Katowicach). Aby otrzymaé zwigkszony grant,
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nalezy wnioskowaé o to w Biurze Wymiany Miedzynarodowej Uniwersytetu Slaskiego i
ztozy¢ dokument potwierdzajacy fakt przyznania stypendium socjalnego tj. Decyzja Dziekana
Wydziatu o przyznaniu stypendium socjalnego. Student realizujacy mobilno$¢ w celu odbycia
praktyki w instytucji przyjmujacej moze otrzymac grant, ktdrego wysoko$¢ zostanie
podniesiona, z uwagi na specjalne potrzeby zdrowotne studenta, o kwote dodatkowych,
specjalnych kosztéw wynikajagcych ze wspomnianych, specjalnych potrzeb zdrowotnych.
Dodatkowe koszty muszg zosta¢ zaakceptowane przez Narodowg Agencje Programu
Erasmus+. Student ubiega si¢ o dodatkowe dofinansowanie z tytulu specjalnych potrzeb
zdrowotnych sktadajac odpowiedni wniosek do Narodowej Agencji Programu Erasmus+ za
posrednictwem uczelni, zgodnie z procedurg oraz zasadami wnioskowania i przyznawania
dofinansowania przyjetymi przez Narodowa Agencj¢ Programu Erasmus+. W przypadku
dodatkowych kosztow wynikajacych ze specjalnych potrzeb zdrowotnych, dofinansowanie
dotyczy kosztow rzeczywistych i rozliczane bedzie wytacznie na podstawie dowodow
finansowych (ksiegowych). Mozliwo$¢ przyznania zwigkszonego grantu z tytulu trudnej
sytuacji finansowej lub specjalnych potrzeb zdrowotnych dotyczy wylacznie wyjazdow w
celu zrealizowania praktyki w instytucji przyjmujacej znajdujacej si¢ W Kraju uczestniczacym
w programie Erasmust. W przypadku wspomnianej mobilnosci ze zwigkszonym
dofinansowaniem, caly grant przyznany Beneficjentowi bgdzie finansowany z odrebnego
zrddla, tj. z funduszy Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwoj (PO WER) i bedzie
wyrazony w zlotowkach (PLN). Pozostale zasady dotyczace takiego wyjazdu pozostaja
niezmienione. To znaczy, ze wyjazd jest realizowany w ramach programu Erasmus+ z
odrebnym zrodtem dofinansowania (PO WER). W przypadku mobilnosci ze zwigkszonym
dofinansowaniem, Beneficjent bedzie zobowigzany do udostgpnienia uczelni macierzystej
(wysytajacej, czyli Uniwersytetowi Slaskiemu) dodatkowych informacji o jego (oraz jego
rodziny) statusie materialnym, warunkach zycia, pochodzeniu (przynalezno$¢ do mniejszosci
narodowej lub etnicznej, imigracja), stanie zdrowia. Dane te beda przekazywane instytucji
zarzadzajacej Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwo6j] PO WER. Obowigzek
podania oraz gromadzenia 1 przekazania tych danych jest naktadany na Beneficjenta oraz jego
uczelni¢ macierzysta przez instytucje zarzadzajace Programem PO WER.

1.9. Zakwaterowanie

Instytucja partnerska nie jest zobowigzana do zapewnienia zakwaterowania studentowi
odbywajacemu praktyke. Instytucja ta powinna jednak udzieli¢ w tym zakresie pomocy oraz
informacji.

1.10. Legalizacja pobytu

Obywatele Polski nie potrzebuja wiz przy wyjazdach do panstw Unii Europejskiej i
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Nalezy jednak pamigtaé, ze na pobyt dtuzszy niz 3
miesigce konieczne moze by¢ uzyskanie stosownego zezwolenia, a w przypadku niektérych
panstw formalno$ci trzeba bedzie zatatwi¢ jeszcze przed wyjazdem. Kazdy kraj posiada
wlasne przepisy 1 wymagania, dotyczace legalizacji pobytu. Student przed wyjazdem
powinien doktadnie sprawdzi¢ przepisy okreslajace legalizacje pobytu w kraju, do ktorego
wyjezdza. Kazdy wyjezdzajacy student otrzymuje w Dziale Wspolpracy z Zagranica
potwierdzenie uzyskania statusu studenta Erasmus+, terminu pobytu w instytucji
przyjmujacej, 0raz - na prosbe studenta - wysokosci przyznanego stypendium. Potwierdzenie
to jest czasami wymagane przy legalizacji pobytu. Bardziej szczegotowe informacje o
legalizacji pobytu w poszczeg6lnych krajach mozna znalez¢ na stronach:
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Studenci nie posiadajacy polskiego obywatelstwa muszg posiada¢ wize¢ uprawniajacg do
wjazdu i pobytu na terenie panstwa, w ktorym beda odbywa¢ praktyke w ramach Erasmus+.

1.11. Ubezpieczenie

Student wyjezdzajacy na stypendium w ramach programu Erasmus+ musi posiadac
ubezpieczenie zdrowotne oraz odpowiednie ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow. Ubezpieczenie musi obejmowaé zardwno podroéz do instytucji przyjmujacej |
podréz powrotng jak i caly okres pobytu na praktyce. Osoby odprowadzajace sktadki do
Narodowego Funduszu Zdrowia, podrozujace po krajach UE/EOG (Unia Europejska,
Europejski Obszar Gospodarczy), maja prawo do korzystania z opieki medycznej w ramach
ubezpieczenia. Udajac si¢ do lekarza poza granicami kraju, nalezy posiada¢ przy sobie
dokument potwierdzajacy ubezpieczenie - Europejska Karte Ubezpieczenia Zdrowotnego
(EKUZ). O wydanie EKUZ nalezy wnioskowa¢ w Narodowym Funduszu Zdrowia.
Szczegotowe informacje, dotyczace dziatania ubezpieczenia zdrowotnego w danym kraju
dostepne sa na stronie internetowej Narodowego Funduszu Zdrowia: www.nfz.gov.pl. W
panstwach UE/EOG obowigzuja rozne zasady udzielania i rozliczania $wiadczen. Karta
EKUZ nie obowigzuje poza panstwami UE/EOG. Osoby wyjezdzajace do panstw poza
obszarem UE/EOG, nie posiadajace obywatelstwa polskiego, nie posiadajace ubezpieczenia
zdrowotnego w NFZ musza wykupi¢ ubezpieczenie zdrowotne na wyjazd w ramach
Erasmus+ we wlasnym zakresie. Poza ubezpieczeniem zdrowotnym oraz ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkoéw konieczne jest takze wykupienie ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej.

UWAGA! Ubezpieczenie NNW oraz OC powinno obejmowaé¢ co najmniej szkody
poniesione/spowodowane przez Uczestnika w miejscu pracy.

Konieczne jest wustalenie z instytucja partnerska wszelkich kwestii zwigzanych
z ubezpieczeniem od odpowiedzialno$ci cywilnej oraz ubezpieczeniem od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow.

Uczestnik posiadajacy polskie obywatelstwo jest zobowigzany zarejestrowaé si¢ przed
rozpoczeciem praktyki w serwisie Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych https://odyseusz.msz.gov.pl.

1.12. Przygotowanie jezykowe — Online Linguistic Support

Studenci zakwalifikowani na wyjazd w ramach programu Erasmus+ powinni zna¢ jezyk kraju
docelowego (lub obowigzujacy jezyk roboczy w instytucji przyjmujacej) W Stopniu
umozliwiajacym odbywanie praktyki. Studenci wyjezdzajacy do wybranych krajow sg
zobowigzani (!) do wypelnienia testow oceniajacych ich kompetencje jezykowe przed
wyjazdem i podpisaniem umowy finansowej oraz po zakonczeniu pobytu. Wyniki uzyskane
w tych testach nie maja wplywu na dopuszczenie studenta do uczestnictwa w programie
Erasmus+ i wyjazd do konkretnego kraju. Wspomniane wyzej sprawdzenie i ewentualne,
dodatkowe doskonalenie kompetencji jezykowych Beneficjentow odbywa si¢ w ramach
wprowadzonego przez Komisje¢ Europejska systemu OLS — Online Linguistic Support. OLS
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obejmuje obowigzkowe testy online kompetencji jezykowych (przed rozpoczeciem i po
zakonczeniu mobilnosci — wypetnienie drugiego testu jezykowego nie jest wymagane jezeli
przy wypehieniu pierwszego testu student uzyskat poziom C2) oraz, w niektorych
przypadkach, rowniez kursy jezykowe online. Zaproszenia do zarejestrowania si¢ w systemie
1 wypelienia testow (oraz ewentualne przypomnienia o zblizajacym si¢ terminie), a takze
ewentualne licencje na kursy jezykowe przesytane sg automatycznie przez system OLS na
adresy mailowe podane przez studentow w momencie przystgpienia do rekrutacji. Nalezy
sprawdza¢ skrzynki i foldery poczty elektronicznej, do ktérych moze by¢ automatycznie
przekierowywana korespondencja uznana przez poczte Beneficjenta za spam. Nalezy dotozy¢
szczegolnej staranno$ci przy podawaniu danych kontaktowych, zwlaszcza adresu e-mail, a
takze przy sprawdzaniu korespondencji i logowaniu si¢ do systemu OLS (student loguje si¢
samodzielnie, po otrzymaniu w automatycznej wiadomosci niezbednych danych) i
wprowadzaniu okresu pobytu i pozostatych, wymaganych informacji. Pierwszy test jezykowy
musi by¢ wypetniony przed wyjazdem i podpisaniem umowy finansowej, drugi po jej
zakonczeniu. Nalezy zwrdci¢ uwage na nieprzekraczalne terminy wypelniania testow, podane
w wiadomos$ciach generowanych i1 wysylanych automatycznie przez system. Brak
wypetnienia przez Beneficjenta wymagah zwigzanych z funkcjonowaniem OLS moze
spowodowa¢ brak rozliczenia wyjazdu i1 konieczno$¢ zwrotu dofinansowania. Nalezy
pamieta¢ o ewentualnej konieczno$ci aktualizowania danych wprowadzonych przez studenta
do systemu OLS (szczegdlnie okresu pobytu). Zmian tych Beneficjent musi dokonaé
samodzielnie. Praktyczne wskazéwki dotyczace systemu OLS s3a dostepne na stronie:
http://erasmus.us.edu.pl/wyjazdy-na-praktyke-smp.

13


http://erasmus.us.edu.pl/wyjazdy-na-praktyke-smp

1.13. Skrécenie okresu praktyki

Student jest zobowigzany do odbycia praktyki za granicg w terminie okreslonym
w umowie podpisywanej przed wyjazdem na stypendium. Konsekwencja skrocenia okresu
praktyki jest konieczno$¢ zwrotu cze$ci stypendium. Minimalnym okresem realizacji
praktyki sa 2 pelne miesiace (bez zadnych zaokraglen). Pobyt krotszy niz 2 miesigce
powoduje konieczno$é¢ zwrotu calego grantu inieuznanie okresu pobytu za granica
przez US.

UWAGA!
Jesli konieczne jest skrocenie okresu praktyki nalezy bezzwlocznie skontaktowac sie
z Dzialem Wspolpracy z Zagranicq
(Jeszcze przed wyjazdem z instytucji przyjmujacej).

Minimalny okres realizacji praktyki obejmuje dwa pelne miesiace, bez zadnych
zaokraglen.

1.14. Przedluzenie okresu praktyki

Pobyt na praktyce za granicg w ramach programu Erasmus+ musi zosta¢ zakonczony
do 30 wrzesnia 2022 r. (i musi trwa¢ co najmniej dwa petne miesigce). Przedtuzenie pobytu
(nie dtuzej niz do 30 wrzesnia 2022 r.) wymaga zgody instytucji partnerskiej i Uniwersytetu
Slaskiego. W wypadku przedtuzenia konieczne jest zlozenie Porozumienia o programie
praktyki (LA), sekcja: During the mobility, oraz podpisanie aneksu do umowy z
Uniwersytetem Slaskim.

Warunki przedluzenia:

- wypelnione ,,Podanie o przedtuzenie pobytu” (dostepne na www.erasmus.us.edu.pl)
ze zgoda dziekana i1 koordynatora wydziatowego,

- pisemna zgoda zagranicznej instytucji przyjmujacej na przedtuzenie pobytu,

- zatwierdzone przez wszystkie strony Learning Agreement for Traineeships (czgs¢:
During the mobility),

- zlozony w systemie SAP Whniosek o wyjazd za granice — WS SKIEROWANIE ZA
GRANICE (jezeli poprzednio zlozony wniosek nie obejmowat dodatkowego okresu
praktyki)

Oryginat ,,Podania” oraz wniosku o wyjazd za granice (WS SKIEROWANIE ZA GRANICE)
1 kserokopie pozostatych dokumentoéw nalezy dostarczy¢ do Dziatu Wspotpracy z Zagranica,
ktory sporzadza wtedy aneks do umowy miedzy studentem a US oraz za$wiadczenie o
statusie studenta Erasmusa+. Niepodpisanie umowy, obejmujacej przedtuzenie okresu
praktyki skutkuje utratg statusu studenta Erasmusa+. Wszystkie formalnosci zwigzane z
przedluzeniem pobytu muszg zosta¢ zalatwione najpdézniej do 3 tygodni przed
planowang wcze$niej data zakonczenia praktyki zagranicznej.

Wszystkie szczegoty nalezy uzgadnia¢ z koordynatorem wydzialowym programu.
Zgoda na przedtuzenie nie jest jednoznaczna z przyznaniem dodatkowego stypendium.

Mozliwe jest przedtuzenie pobytu bez dofinansowania.
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UWAGA!
Dzial Wspolpracy z Zagranica nie posredniczy
w przekazywaniu dokumentéw dotyczacych przedluzenia okresu pobytu. Jesli chca
Panstwo, by kto$ znajomy/rodzina odebrat dokumenty w naszym biurze, konieczne jest
wczesniejsze sporzadzenie pisemnego upowaznienia dla danej osoby wraz z jej numerem
dowodu osobistego i z Panstwa odrgcznym podpisem.

1.15. Zakonczenie pobytu i powrét do uczelni.

Aby mobilno$¢ zostata uznana za zrealizowang poprawnie i uprawniong, a wyplacone
dofinansowanie rozliczone nalezy w ciggu najpozniej 2 tygodni od daty zakonczenia
mobilnos$ci, okreslonej w umowie finansowe;j:

1. Ztozy¢ odpowiednig cze¢$¢ Porozumienia o programie praktyki (Learning Agreement
for Traineeships, sekcja: After the mobility) we wlasciwym dziekanacie, kserokopig
dokumentéw w Dziale Wspotpracy z Zagranicg (Biurze Wymiany Miedzynarodowe;j)
i uzyskac¢ zaliczenie praktyki.

2. Ztozy¢ w Dziale Wspolpracy z Zagranicg (Biurze Wymiany Miedzynarodowej)
oryginal Potwierdzenia pobytu (Confirmation of mobility).

3. Wypehic¢ ankiete online w systemie Mobility Tool (link, login i hasto przesytane sa
automatycznie do Beneficjenta).

4. Wypehi¢ test jezykowy online (jezeli dotyczy)
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II. WYJAZD ,, KROK PO KROKU”:

ETAP 1 data ustalana przez koordynatorow wydziatowych
ZAKWALIFIKOWANIE STUDENTA PRZEZ WYDZIALOWA KOMISJE
KWALIFIKACYJNA

ETAP 2 PO ZAKWALIFIKOWANIU: Student zapoznaje si¢ z Informatorem ze strony
WWW.erasmus.us.edu.pl

ETAP 3 jak najszybciej po zakwalifikowaniu na wydziale
ZATWIERDZENIE DOKUMENTOW PRZED WYJAZDEM
- LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS

Zaraz po zakwalifikowaniu student powinien uzyska¢ potwierdzenie ostatecznej zgody instytucji
przyjmujacej na jego przyjazd i realizacje praktyki oraz ustali¢ doktadny termin i program praktyki,
wypetni¢ Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships), uzyskac jego
akceptacje ze strony jednostki macierzystej (podpisy koordynatora wydzialowego oraz dziekana lub
prodziekana lub innej osoby upowaznionej) oraz ze strony instytucji przyjmujacej (podpisy
przedstawicieli instytucji)

DOKUMENTY, KTORE NALEZY WYSLAC DO ZAGRANICZNEJ INSTYTUCJI
PRZYJMUJACEJ:

POROZUMIENIE O Patrz punkt 1.7 (str. 9) Proponujemy przygotowanie Porozumienia w
PROGRAMIE 2 egzemplarzach i wystanie 1 do instytucji partnerskiej.
PRAKTYKI
— LEARNING
AGREEMENT for
TRAINEESHIPS

UWAGA!
Dokumenty powinny zosta¢ wystane jako skan mailem.
Oryginaty musza by¢ podpisane niezwtocznie po rozpoczeciu pobytu.

DOKUMENTY, KTORE STUDENT POWINIEN OTRZYMAC Z ZAGRANICZNEJ
INSTYTUCJI PRZYJMUJACEJ:

PISEMNE POTWIERDZENIE | Potwierdzenie zostaje zwykle przestane na adres domowy lub

PRZYJECIA NA PRAKTYKE | mailowy studenta. Oryginal potwierdzenia nalezy zabra¢ ze soba
W RAMACH PROGRAMU | za granicg (kserokopia do DWZ).

ERASMUS+
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PODPISANE
POROZUMIENIE
O PROGRAMIE PRAKTYKI
— LEARNING AGREEMENT
for TRAINEESHIPS

Jezeli instytucja przyjmujaca zwleka z odeslaniem podpisanego
Learning Agreement for Traineeships, student powinien si¢ o nie
upomnie¢. Porozumienie o programie praktyki musi zostaé
podpisane przez wszystkie strony przed wyjazdem. Oryginat
Learning Agreement for Traineeships z podpisami wszystkich
stron musi zosta¢ przekazany do wilasciwego dziekanatu. W
kazdym przypadku Porozumienie o programie praktyki / Learning
Agrement for Traineeships musi by¢ przed wyjazdem
zatwierdzone przez macierzysty wydzial (instytut) Beneficjenta
(zatwierdzenie przez koordynatora wydzialowego 1 dziekana).
Dopuszczalne jest przesytlanie Learning Agreement for
Traineeships w wersji zeskanowanej poczta elektroniczng,
niemniej w takim przypadku, oryginal musi zosta¢ podpisany
niezwlocznie po rozpoczeciu praktyki.

ETAP 4 ZAELATWIENIE FORMALNOSCI W KRAJU

ZALOZENIE KONTA Patrz punkt 1.4 str. 6

W POLSKIM BANKU

UZYSKANIE EUROPEJSKIEJ KARTY Patrz punkt 1.11 str. 12

UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO
W ODDZIALE NARODOWEGO
FUNDUSZU ZDROWIA

UBEZPIECZENIE SIE OD NASTEPSTW Patrz punkt 1.12 str. 12

NIESZCZESLIWYCH WYPADKOW
ORAZ OD ODPOWIEDZIALNOSCI

CYWILNEJ

SPRAWDZENIE SPOSOBU LEGALIZACJI Patrz punkt 1.10 str. 11

POBYTU

W KRAJU DOCELOWYM
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ETAP 5 ZALATWIENIE FORMALNOSCI W UNIWERSYTECIE SLASKIM

DOKUMENTY, KTORE NALEZY DOSTARCZYC
DO DZIALU WSPOLPRACY Z ZAGRANICA PRZED WYJAZDEM
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WNIOSEK O WYJAZD ZA
GRANICE (WS
SKIEROWANIE ZA
GRANICE)

Whiosek o wyjazd za granice (WS SKIEROWANIE ZA
GRANICE) jest niezbedny dla realizacji wyjazdu studenta za
granice. Sktadany jest w systemie SAP 1 jednocze$nie na
formularzu wersji papierowej (dostepny na
www.erasmus.us.edu.pl lub  www.dwz.us.edu.pl, zgodnie z
Zarzadzeniem nr 117/2020 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w
Katowicach z 29.07.2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu kierowania pracownikow, doktorantow i studentow
Uniwersytetu Slaskiego w Katowicach za granice w celach
naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych oraz przyjmowania
gosci z zagranicy. Na wniosku wymagane sg podpisy: studenta
(jako osoby wyjezdzajacej), koordynatora wydziatowego (jako
bezposredniego przetozonego, zalecana pieczatka) i dziekana
(konieczna pieczatka). Wnioski sg wprowadzane do systemu SAP
w dziekanatach lub sekretariatach instytutow, przez osoby
wyznaczone do tych zadan w danej jednostce. Numer osobowy
nadany bedzie przez w/w jednostki. Na wersji papierowej
Whniosku o wyjazd za granice (WS SKIEROWANIE ZA
GRANICE) konieczne jest podanie numeru  wniosku
wprowadzonego w SAP, imienia i nazwiska wyjezdzajacego
studenta, pelnej, oficjalnej nazwy zagranicznej instytucji
przyjmujacej, miasta i kraju oraz doktadnych terminow pobytu
(daty dzienne - dd/mm/rrrr). Dane te powinny rowniez by¢
wprowadzone we wniosku w systemie SAP. Jako podstawe
wyjazdu nalezy poda¢ ,,Program Unii Europejskiej” jako cel
wyjazdu: ,,Praktyka”, jako uzasadnienie wyjazdu: ,,Praktyka w
ramach programu Erasmus+”. Nie nalezy wypehia¢ czesci Il
Whniosku o wyjazd za granice — WS SKIEROWANIE ZA
GRANICE ani tez uzupetnia¢ podpisow innych, niz wskazane
powyzej. Whniosek o wyjazd za granice, wraz z kompletem
dokumentow jest sktadany przez Beneficjenta w Dziale
Wspotpracy z Zagranica — Biurze Wymiany Miedzynarodowej, W
dniu podpisywania umowy. Beneficjent nie przedstawia
samodzielnie wniosku do akceptacji Rektora.

KSEROKOPIA
WYPELNIONEGO
| PODPISANEGO
POROZUMIENIA
O PROGRAMIE PRAKTYKI -
LEARNING AGREEMENT
for TRAINEESHIPS

Patrz punkt 1.7 str. 9
Patrz ETAP 3 str. 16
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KSEROKOPIA Patrz ETAP 3 str. 16
POTWIERDZENIA
PRZYJECIA Z
ZAGRANICZNEJ
INSTYTUCJI
PRZYJMUJACEJ
(LETTER OF ACCEPTANCE)

FORMULARZ Z NUMEREM | Na wskazany przez studenta (czyli Beneficjenta) numer konta
KONTA zostanie przekazane stypendium. Prosimy o staranne wypetnienie
formularza. Bledne podanie numeru konta moze spowodowa¢é
opoznienie W przekazaniu stypendium lub nawet jego utrate.
Stypendium wyptacane bedzie w ratach, w sposdb okreslony w
umowie finansowej, na wskazany przez Beneficjenta rachunek
bankowy prowadzony w kraju wysylajacym w walucie
EURO (wyjatek — zwi¢kszone dofinansowanie ze zrédel PO
WER, patrz punkt 1.8 str. 10)
Beneficjent moze wskaza¢ tylko rachunek bankowy, ktérego
jest wlascicielem lub — co najmniej - wspotwlascicielem.
Patrz punkt 1.4 str. 6.

UWAGA!

Learning Agreement for Traineeships zatwierdzony przez wszystkie strony (podpis studenta, podpis i
pieczatka dziekana i koordynatora wydzialowego oraz podpis i pieczatka instytucji przyjmujacej)
nalezy dostarczy¢ do Dzialu Wspdlpracy z Zagranicg najpdzniej 2 tygodnie od momentu
zakwalifikowania na wyjazd.

Cata dokumentacja musi zosta¢ ztozona najpoézniej w dniu podpisania umowy finansowej.
Nalezy pamietad, ze listy wyplat dofinansowania obejmuja tylko umowy podpisane zaro6wno
przez studenta, jak i przedstawiciela Uniwersytetu Slaskiego. Listy wyplat dofinansowania sa
zamykane 20 dnia kazdego miesiaca. Nalezy bra¢ to pod uwage, przygotowujgc si¢ do
podpisania umowy.

WYPELNIENIE TESTU JEZYKOWEGO ONLINE
(ONLINE LINGUISTIC SUPPORT - OLYS)

Wypehienie testu jezykowego przed rozpoczgciem i1 po zakonczeniu mobilnosci jest warunkiem
niezbednym dla jej prawidtowego zrealizowania i rozliczenia przyznanego dofinansowania. Brak
spetienia tych wymogdéw moze prowadzi¢ do uznania wyjazdu za nieuprawniony, odmowy jego
uznania 1 rozliczenia oraz konieczno$ci zwrotu dofinansowania. Informacje niezbedne do
wypetnienia testu (zaréwno poczatkowego, jak 1 koncowego), zalogowania si¢ w systemie (student
loguje si¢ samodzielnie) oraz ewentualnie — uczestnictwa w tescie sa generowane automatycznie
przez system i przesytane do Beneficjenta, na adres e-mail podany w formularzu aplikacyjnym US.
Nalezy regularnie sprawdza¢ pocztg, w tym foldery z automatycznie usuwanymi wiadomosciami

(spam, itp.).
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PODPISANIE UMOWY NA WYJAZD

Umowa jest podpisywana w dwoch egzemplarzach, jeden dla Uniwersytetu Slaskiego, drugi dla

studenta. Po podpisaniu umowy przez przedstawiciela Uniwersytetu Slaskiego, nalezy (1) jeden

egzemplarz odebra¢ w Dziale Wspolpracy z Zagranica, osobiscie badz przez pisemnie upowazniong

osobe.

Umowa zobowigzuje studenta m.in. do:

- odbycia praktyki w deklarowanym okresie i zrealizowania uzgodnionego jej programu,

- do niezwlocznego zawiadomienia Uniwersytetu Slaskiego o wszelkich planowanych zmianach,
np. zmianie terminu pobytu, programu praktyki,

- dostarczenia Learning Agreement for Traineeships oraz potwierdzenia terminu pobytu za granica,

- wypelnienia ankiety online dotyczacej praktyki zagranicznej,

- nieubiegania si¢ o inne stypendium finansowane z funduszy Komisji Europejskiej na ten sam
okres pobytu,

- ubezpieczenia si¢ studenta na okres praktyki za granica,

- wypelnienia testu jezykowego online przed i po wyjezdzie, jezeli dotyczy.

Swoim podpisem student potwierdza réwniez przyjecie do wiadomosci faktu, ze stypendium

pokrywa jedynie r6znice w kosztach utrzymania w kraju i za granica.

UWAGA ! Prosimy o telefoniczne uzgadnianie terminu podpisania umowy.
Ma to na celu uniknigcie zbgdnych kolejek.

DOKUMENTY, KTORE STUDENT OTRZYMUJE W DZIALE WSPOLPRACY
Z ZAGRANICA:

ZASWIADCZENIE Wydawane zaswiadczenie w jezyku angielskim potwierdza

O PRZYZNANIU uzyskanie statusu studenta Erasmusa+, termin realizacji praktyki oraz
STYPENDIUM - na prosb¢ studenta - informacj¢ o wysokoSci przyznanego
ERASMUS+ stypendium. Moze by¢ potrzebne przy rejestracji w instytucji

przyjmujacej oraz przy legalizacji pobytu za granica.

ZASWIADCZENIE Wydawane zaswiadczenie w jezyku polskim potrzebne jest przy

O WYJEZDZIE NA uzyskiwaniu Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego w
PRAKTYKE ZA oddziale Narodowego Funduszu Zdrowia. Patrz punkt 1.11 str. 12.

GRANICE
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KARTA STUDENTA
ERASMUSA+

Karta definiuje prawa i obowiagzki studenta, strony wysylajacej i
przyjmujacej i jest dostepna na stronie: Www.erasmus.us.edu.pl

POWIADOMIENIE DZIEKANATU
O wyjezdzie studenta na praktyke zagraniczng powinien zosta¢ powiadomiony wiasciwy dziekanat
US. Student przed wyjazdem powinien upewnié¢ si¢, ze dziekanat zostal zawiadomiony o jego
wyjezdzie.

GRANT JEST PRZELEWANY NA KONTO WSKAZANE PRZEZ STUDENTA

Grant jest przelewany na konto studenta w sposob okreslony w umowie i zgodny z zaleceniami
Narodowej Agencji Programu Erasmus+. Warunkiem terminowosci wyplaty jest zlozenie
wszystkich, kompletnych i poprawnie wypelnionych dokumentéw i podpisanie umowy
finansowej w odpowiednim czasie. Lista platnicza jest przygotowywana raz w miesigcu
i zamykana 20 dnia kazdego miesiaca. Jezeli wyjazd jest planowany w polowie miesigca, nalezy
zadbac¢ o zlozenie dokumentow z odpowiednim wyprzedzeniem.

ETAP 6 POBYT ZA GRANICA

POTWIERDZENIE DATY

Jest to dokument, na ktorym instytucja przyjmujaca potwierdza

PRZYJAZDU daty pobytu studenta na stypendium. Bezzwlocznie po przyjezdzie
CONFIRMATION OF nalezy uzyska¢ w instytucji przyjmujacej potwierdzenie daty
ERASMUS + STUDENT | przyjazdu i przesta¢ formularz mailem. Oryginat zostaje u studenta,
MOBILITY ktory uzyskuje na nim takze potwierdzenie daty zakonczenia

pobytu.

Uwaga!!! Daty na confirmation musza zgadzac si¢ z datami na
umowie finansowej. Dostarczenie oryginalu tego dokumentu do
Dzialu Wspoélpracy z Zagranica jest warunkiem rozliczenia

wyjazdu.

LEGALIZACJA POBYTU

Patrz punkt 1.10 str. 11

KONTAKT Z DZIALEM | Bardzo czesto przesytamy studentom poczty elektroniczng wazne
WSPOLPRACY informacje w trakcie ich pobytu za granicg. Dlatego tez student
7. ZAGRANICA powinien posiada¢ adres poczty elektronicznej, przekaza¢ go do

Dzialu Wspotpracy z Zagranica oraz regularnie sprawdzad
zawarto$¢ poczty.
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KONTAKT Z
KOORDYNATOREM
WYDZIALOWYM
I WEASCIWYM
DZIEKANATEM

Wazne jest utrzymywanie statego kontaktu z koordynatorem
wydziatowym, zwlaszcza we wszystkich sprawach dotyczacych
programu studiéw i ewentualnego przedtuzania pobytu.

Konieczne jest takze utrzymywanie kontaktu z wtasciwym
dziekanatem.

ZMIANY W PROGRAMIE

Patrz punkt 1.7; str. 9

PRAKTYKI
SKROCENIE POBYTU |Patrz punkt 1.13. str. 14
PRZEDLUZENIE POBYTU |Patrz punkt 1.14 str. 14

UZYSKANIE LEARNING
AGREEMENT for
TRAINEESHIPS, SEKCJA
AFTER THE MOBILITY

Nalezy si¢ o to zatroszczy¢ przed powrotem pomimo, ze niektore
instytucje przyjmujace deklaruja, ze przesla wszystkie dokumenty
bezposrednio do Uniwersytetu Slaskiego.

Jezeli instytucja partnerska nie chce wyda¢ studentowi tych
dokumentow wskazane jest, aby student spisat je na wlasng reke
(wykorzystujac formularze przygotowany przez Dziat Wspotpracy
z Zagranicg Uniwersytetu Slaskiego), a nastepnie uzyskal podpis i
pieczatke potwierdzajaca zgodno$¢ przedstawionych informacji ze
stanem faktycznym. Patrz rowniez punkt 1.7 str. 9 oraz 1.15 str. 15.

POTWIERDZENIE DATY
ZAKONCZENIA POBYTU
CONFIRMATION OF
ERASMUS+ STUDENT
MOBILITY

Szczegdlne wazne jest wuzyskanie przed opuszczeniem
zagranicznej instytucji przyjmujacej potwierdzenia terminu
zakonczenia pobytu na Confirmation of Erasmus+ Student
Mobility, ktore jest podstawowym dokumentem rozliczajagcym
studenta ze stypendium. Oryginatl nalezy dostarczy¢ do Biura
Wymiany Migdzynarodowej zaraz po przyjezdzie do Polski. Patrz
réwniez punkt 1.7 str. 9 oraz 1.15 str. 15.

ETAP 7 POWROT ZE STYPENDIUM

DOKUMENTY, KTORE STUDENT MUSI DOSTARCZYC DO DZIALU WSPOLPRACY

7. ZAGRANICA:
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KSEROKOPIA
POROZUMIENIA O
PROGRAMIE PRAKTYKI
(LEARNING AGREEMENT
for TRAINEESHIPS — AFTER
MOBILITY)

Learning Agreement for Traineeships, sekcja After the mobility
(oryginaty do dziekanatu). Patrz réwniez punkt 1.7 str. 9 oraz 1.15
str. 15.

CONFIRMATION OF
ERASMUS+ STUDENT
MOBILITY

Potwierdzenie z zagranicznej instytucji przyjmujacej, ze student
zrealizowal praktyke w terminie od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr w
ramach Programu Erasmus+. Na potwierdzeniu muszg widnie¢
doktadne daty pobytu studenta na stypendium, pokrywajace si¢ z
przyznanym okresem stypendialnym (taka sama ilo$¢ miesigcy).
UWAGA: wyjazd rozliczany jest z doktadnoscia do jednego dnia.
Minimalny czas pobytu to 2 pelne miesigce, bez zadnych
zaokraglen. Patrz réwniez punkt 1.7 str. 9 oraz 1.15 str. 15.

WYPELNIENIE ANKIETY
ONLINE

Ankieta ta ocenia rézne etapy zwigzane z pobytem za granica:
przygotowanie do wyjazdu, pobyt w instytucji zagranicznej
i realizacja praktyki oraz wiaczenie si¢ w tok studiow po
powrocie. Wypelnienie ankiety jest obowiazkowe (!) i jest
jednym z warunkéw rozliczenia wyjazdu studenta. Link, login i
hasto do ankiety zostang przestane droga mailowa. Patrz réwniez
punkt 1.7 str. 9.

WYPELNIENIE TESTU
SPRAWNOSCI JEZYKOWEJ

Wypehienie testu (jezeli dotyczy) jest obowigzkowe 1 jest
warunkiem uznania i rozliczenia wyjazdu. Patrz rowniez punkt
1.12 str. 12.

W/w dokumenty muszg zosta¢ dostarczone do Dziatu Wspolpracy z Zagranica najpdzniej
2 tygodnie od daty zakonczenia praktyki za granica, okreslonej w umowie na wyjazd.
Najwazniejszy dokument to Confirmation of Erasmus+ Student Mobility. Na podstawie tych
dokumentow, student ,,rozlicza si¢” z przyznanego mu stypendium. Opdznienie lub niedostarczenie
dokumentoéw spowoduje zgdanie zwrotu stypendium. Uwaga: okres pobytu rozliczany jest z

dokladnoscia do jednego dnia!
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DZIAL WSPOLPRACY Z ZAGRANICA

ul. Bankowa 12, pokdj 75
40-007 Katowice

tel.: +48 32/359 11 78

e-mail:
erasmus@us.edu.pl

www.erasmus.us.edu.pl

GODZINY PRZYJEC:
PONIEDZIALEK: 8.00 - 15.00
WTOREK: 11.00 — 14.00
SRODA: 11.00 — 14.00
CZWARTEK: 11.00 — 14.00
PIATEK: nieczynne

Ze wzgledu na konieczno$¢ ochrony niektorych danych oraz zapewnienia wiasciwych
warunkoéw przygotowywania i archiwizacji dokumentdéw, nie mozemy przyjmowac Panstwa
poza wskazanymi wyzej terminami. Przepraszamy.

26


mailto:erasmus@us.edu.pl
http://www.erasmus.us.edu.pl/

