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DEFINICJE.

W dalszej czesci niniejszego informatora, student uczestniczagcy w wymianie (realizujgcy
w ramach programu Erasmus+ czes$¢ studidw w zagranicznej uczelni partnerskiej) okreslany
jest réwniez jako Beneficjent lub Uczestnik. Uczelnia macierzysta studenta (czyli
Uniwersytet Slaski w Katowicach) okreslana jest takie jako Uczelnia lub Uczelnia
macierzysta / wysytajaca. Wyjazd i okres pobytu i realizacji studiéw w zagranicznej uczelni
partnerskiej okreslany jest réwniez jako Mobilnos€. Zagraniczna uczelnia partnerska,
w ktoérej student realizuje czesé swoich studidw w ramach programu Erasmus+ okreslana jest
takze jako Uczelnia zagraniczna / partnerska / przyjmujaca. Skrét UE oznacza Unie
Europejskg, EOG — Europejski Obszar Gospodarczy, FRSE — Fundacje Rozwoju Systemu
Edukacji (czyli Narodowa Agencje Erasmus+ w Polsce, tj. instytucje zarzadzajgcy programem
Erasmus+ na szczeblu krajowym) natomiast skrét DMM-BWM oznacza Dziat Mobilnosci
Miedzynarodowych — Biuro Wymiany Miedzynarodowej.

I. INFORMACIJE O PROGRAMIE.

I.1. Zasady formalne rekrutacji i realizacji wyjazdéw.
Zasady formalne rekrutacji na wyjazdy i realizacji wyjazdéw okreslone s3 w nastepujgcym
dokumencie (dostepny: www.erasmus.us.edu.pl, w Dziale Mobilnosci Miedzynarodowych —

Biurze Wymiany Miedzynarodowej oraz u Koordynatoréw Programu Erasmus+ na
Woydziatach):

ZASADY REKRUTACII | REALIZACJI WYJAZDOW SMS W ROKU AKADEMICKIM 2025/2026

Wiecej o programie na szczeblu ogdlnopolskim: www.erasmusplus.org.pl.

I.2. Warunki uprawniajace do udziatu w programie i Karta Studenta Erasmusa.

Z oferty stypendialnej programu Erasmus+ mogg skorzystaé studenci studidw licencjackich,
magisterskich i doktoranckich (tj. studiéw I, Il (lub jednolitych studidw magisterskich),
[l stopnia).

Na stypendium wyjecha¢ moze student spetniajgcy wspomniane wyzej wymagania formalne,
zakwalifikowany przez jego uczelnie macierzystg, ktéry w trakcie catego okresu pobytu
na stypendium jest:

e oficjalnie zarejestrowany na kierunku studiow prowadzgcym do otrzymania tytutu
licencjata/inzyniera, magistra lub stopnia doktora w uczelni macierzystej (wysytajacej);

e przez caty okres pobytu i realizacji studidw w zagranicznej uczelni partnerskiej jest
studentem co najmniej drugiego roku studiow pierwszego stopnia;

e nie przebywa (w trakcie stypendium) na urlopie dziekariskim, ani nie jest urlopowany
w inny sposob.


http://www.erasmus.us.edu.pl/
http://www.erasmusplus.org.pl/

Kazdy student, wyjezdzajgcy na stypendium w ramach Programu Erasmus+ otrzymuje
»KARTE STUDENTA ERASMUS+” ( Wyjazdy na studia (SMS) - Wymiana miedzynarodowa /
International exchange).

rta Studenta Erasmusa wymienia podstawowe prawa i obowigzki studentédw uczestniczgcych
W wymianie w ramach programu Erasmus+ (np. zwolnienie z optat za studia w uczelni
przyjmujacej, petne zaliczenie w uczelni macierzystej okresu studiow odbytego
za granica) oraz ich podstawowe zobowigzania wobec uczelni macierzystej i przyjmujacej.
Karte Studenta Erasmusa otrzyma w Dziale Mobilnosci Miedzynarodowych kazdy student
wyjezdzajgcy za granice w ramach programu Erasmus+.

I.3. Kraje uczestniczace w programie Erasmus+ (kraje programu).

Panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej oraz Islandia, Liechtenstein, Norwegia (jako panstwa
EOG), a takze Macedonia Pétnocna, Serbia i Turcja.

1.4. Okres pobytu i dofinansowania.

Wyjazd na stypendium programu Erasmus+, w celu zrealizowania czesci studiow
w zagranicznej uczelni partnerskiej, moze trwac od 2 do 12 miesiecy i musi by¢ rozpoczety
i zakonczony w ramach tego samego roku akademickiego (tj. pomiedzy 1 czerwca roku
rozpoczynajgcego, a 30 wrzesnia roku nastepnego, np. w przypadku roku akademickiego
2025/2026 pomiedzy 1 czerwca 2025 r., a 30 wrze$nia 2026 r.).

Minimalny okres pobytu obejmuje 2 (dwa) petne miesigce, bez zadnych zaokraglen.
Okres pobytu Beneficjenta na stypendium rozliczany jest z doktadnoscig do jednego dnia.

Pobyt krétszy niz 2 petne miesigce jest nieuprawniony i w takim przypadku catosc
dofinansowania podlega zwrotowi przez Beneficjenta. Wyjatkiem sg jedynie przypadki
zdarzen losowych, catkowicie niezaleznych od Beneficjenta i powodujacych bezwzgledng
koniecznos$¢ wczesniejszego powrotu. Decyzje o zgodzie na odstgpienie od zgdania zwrotu
catosci grantu podejmuje w takich przypadkach Narodowa Agencja Programu Erasmus+,
na wniosek Beneficjenta ztozony za posrednictwem uczelni macierzystej. Losowy charakter
zdarzenia i konieczno$¢ powrotu muszg zostaé udowodnione. Przypadek taki nalezy
niezwltocznie zgtosi¢ w Biurze Wymiany Miedzynarodowej Uniwersytetu Slaskiego. Jezeli
Narodowa Agencja Programu Erasmus+ uwzgledni taki wniosek, zwrotowi podlega czesé
dofinansowania przypadajgca na okres pobytu, z ktérego Beneficjent zrezygnowat.

W przypadku pobytu trwajgcego co najmniej 2 petne miesigce, ale krétszego od okresu,
na jaki przyznane zostato dofinansowanie, cze$¢ dofinansowania przypadajgca na okres
pobytu, z ktdrego Beneficjent zrezygnowat musi by¢ przez Beneficjenta zwrdcona.

Maksymalny okres, na jaki poczatkowo moze zosta¢ przyznane dofinansowanie
(czyli stypendium) wynosi 5 (pie¢) miesiecy. W przypadku, gdy pozwolg na to srodki
finansowe, mozliwe bedzie przedtuzanie okresu dofinansowania. Mozliwy jest takze wyjazd
i pobyt (w tym pobyt w ramach przedtuzenia poczatkowo planowanego okresu)
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https://erasmus.us.edu.pl/wyjazdy-na-studia-sms/
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w zagranicznej uczelni partnerskiej bez grantu. Nie dotyczy to wyjazdéw, w przypadku
ktorych zaznaczono mozliwosc realizacji wytacznie w pierwszym (zimowym) semestrze.

Z mozliwosci wyjazdu stypendialnego w ramach programu Erasmus+ mozna skorzystaé
wielokrotnie. Kazdy student spetniajacy kryteria formalne dopuszczajgce do uczestnictwa
w programie Erasmus+ dysponuje 12 (stownie: dwunastoma) miesigcami, ktére moze
spedzi¢ na stypendium programu Erasmus+ realizujgc czes¢ studiow w zagranicznej uczelni
partnerskiej (wyjazd SMS) lub realizujgc zagraniczng praktyke (wyjazd SMT). Wskazana
w niniejszym punkcie pula 12 miesiecy odnosi sie do jednego poziomu studiéw. W zwigzku
z tym, 12 miesiecy przypada na studia I-go stopnia (licencjat), kolejne 12 miesiecy na studia
lI-go stopnia, kolejne 12 miesiecy na studia Ill-go stopnia. W przypadku jednolitych studiéw
magisterskich, limit wynosi 24 miesigce. Pula 12 miesiecy przypada na poziom studiéw, nie
na kierunek. W przypadku wykorzystania puli 12 miesiecy w trakcie studiéw na danym
poziomie, w przypadku podjecia studidw na tym samym poziomie, jednak innym kierunku,
kolejne 12 miesiecy nie przystuguje studentowi. Nie jest mozliwe przeniesienie
niewykorzystanych miesiecy pobytu na kolejny poziom studiéw. Studenci, ktdrzy
w poprzednich latach akademickich korzystali z programu Erasmus+ (Socrates/Erasmus lub
Lifelong Learning Programme/Erasmus lub Erasmus+ lub PO WER) lub Programu Edukacja
lub Funduszu Stypendialnego i Szkoleniowego) i zrealizowali wyjazd lub wyjazdy
stypendialne na studia / praktyke mogg skorzystac¢ z oferty programu Erasmus+, jednak od
puli 12 miesiecy odejmuje sie miesigce pobytu wykorzystane uprzednio, o ile uprzedni
wyjazd nastgpit na tym samym poziomie studidw. Pula 12 miesiecy pobytu dotyczy tacznie
okresu studiow realizowanych w zagranicznej uczelni partnerskiej (SMS) i praktyki
zagranicznej (SMT) w ramach programu Erasmus+.

Wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze spowodowaé przedtuzenia okresu studiow.
Miesigce mobilnosci (zaréwno typu SMS, jak i typu SMT) zrealizowanych w ramach tego
samego poziomu studidw sumujg sie. Ich tgczna liczba dla jednego poziomu studiéw nie
moze przekroczyé 12. Miesigce mobilnosci wykraczajgce poza limit 12 miesiecy sa
nieuprawnione i nie mogg by¢ rozliczane. tgczny czas wszystkich mobilnosci zrealizowanych
przez tg samg osobe jest monitorowany przez stosowne instytucje. Przekroczenie limitu 12
miesiecy spowoduje odmowe uznania wyjazdu i jego rozliczenia oraz zgdanie zwrotu
wyptaconego dofinansowania. Miesigce pobytu bez dofinansowania réowniez sg wliczane do
wspomnianej puli 12 (lub 24) miesiecy.

I.5. Wysokos¢ dofinansowania.

Beneficjent (czyli student korzystajgcy z programu Erasmus+) otrzymuje stypendium
przyznawane z budzetu programu Erasmus+ na realizacje wyjazdu. Stypendium to ma
charakter dofinansowania i jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych, nie zas petnych
kosztéw zwigzanych z pobytem w uczelni partnerskiej. Miesieczna wysokos$é stypendium
uzalezniona jest od kraju pobytu i w przypadku wyjazdu w celu realizacji czes$ci studiow
w zagranicznej uczelni partnerskiej wynosi ona:

GRUPA 1: 670 euro miesiecznie

Austria, Belgia, Cypr, Czechy, Dania, Estonia, Finlandia, Francja, Grecja, Hiszpania, Irlandia, Islandia,
Lichtenstein, Luksemburg, totwa, Malta, Niderlandy, Niemcy, Norwegia, Portugalia, Stowacja, Stowenia,
Szwecja, Wiochy



GRUPA 2: 600 euro miesiecznie
Butgaria, Chorwacja, Litwa, Macedonia Pétnocna, Rumunia, Serbia, Turcja, Wegry

Dodatkowo, studenci otrzymajg ryczatt na dofinansowanie kosztéw podrézy do uczelni
przyjmujacej, zgodnie ze stawkami w tabeli ponizej:

Dystans w km. wedtug kalkulatora odlegtosci Podréz standardowa | Podréz

udostepnionego przez Komisje Europejska Kwota w EUR z wykorzystaniem
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus- ekologicznych srodkéw
plus/tools/distance en.htm. transportu

Kwota ryczattu, ani tez odlegtos¢ wskazana przez ,Green Travel”*

kalkulator NIE SA mnozone przez 2. Kwota w EUR

10-99 28 56
100-499 211 285
500-1999 309 417
2000-2999 395 535

*Podréz z wykorzystaniem niskoemisyjnych s$rodkdw transportu dotyczy przejazdu
autobusem, pociggiem lub wspdlnego korzystania z samochodu (carpooling) z innym
studentem Uniwersytetu Slaskiego, wyjezdzajagcym w to samo miejsce, w tym samym celu.
Warunkiem przyznania dodatku z tytutu ,Green Travel” bedzie udokumentowanie (np. bilet,
oswiadczenie), ze wiekszos$¢ przejazdu do miejsca docelowego i z powrotem zorganizowana
zostata w sposdb ekologiczny/niskoemisyjny.

1.6. Zwiekszona wysokos¢ dofinansowania dla studentéw w niekorzystnej sytuacji
materialnej, studentéw ze specjalnymi potrzebami zdrowotnym.

Student otrzymujacy stypendium socjalne w semestrze bezposrednio poprzedzajagcym
semestr, w ktéorym rozpoczyna mobilnos¢ w celu odbycia czesci studidw w zagranicznej
uczelni partnerskiej lub student z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci moze otrzymadé
dofinansowanie zwiekszone o 250 EUR miesiecznie. Podstawg dla przyznania zwiekszonego
dofinansowania jest przedtozenie w Biurze Wymiany Miedzynarodowej dokumentu
potwierdzajgcego fakt otrzymywania stypendium socjalnego w formie Decyzji Dziekana
Wydziatu o przyznaniu stypendium socjalnego lub orzeczenia lekarskiego o stopniu
niepetnosprawnosci.

W przypadku wspomnianej mobilnosci ze zwiekszonym dofinansowaniem, caty grant
przyznany Beneficjentowi zostanie sfinansowany ze srodkdw programu Erasmus+ i bedzie
wyrazany w euro (EUR). Pozostate zasady dotyczace takiego wyjazdu pozostajg
niezmienione. W przypadku mobilnosci ze zwiekszonym dofinansowaniem, Beneficjent moze
zostac zobowigzany do udostepnienia uczelni macierzystej (wysytajacej, czyli Uniwersytetowi
Slaskiemu) dodatkowych informacji o jego (oraz jego rodziny) statusie materialnym,
warunkach zycia, pochodzeniu (przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej,
imigracja), stanie zdrowia. Dane te bedg przekazywane instytucji zarzgdzajgcej Programem
Erasmus+. Obowigzek podania oraz gromadzenia i przekazania tych danych jest naktadany


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

na Beneficjenta oraz jego uczelnie macierzystg przez instytucje zarzgdzajgce Programem
Erasmus+.

Uczestnik z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci, w przypadku ktérego rzeczywiste
koszty realizacji Mobilnosci, zwigzane z niepetnosprawnoscia przekraczajg standardowg
kwote zwiekszenia dofinansowania, moze wnioskowa¢ o dodatkowe sfinansowanie tych
wtasnie kosztow rzeczywistych. Uczestnik ubiega sie o dodatkowe sfinansowanie
wskazanych wyzej kosztow sktadajac odpowiedni wniosek do FRSE (Fundacji Rozwoju
Systemu  Edukacji), za posrednictwem Uczelni Wysytajgcej (Biura  Wymiany
Miedzynarodowej), zgodnie z procedurg, zasadami wnioskowania i przyznawania
dofinansowania przyjetymi przez FRSE. W przypadku dodatkowych kosztéw wynikajacych
z niepetnosprawnosci, dofinansowanie jest przyznawane i rozliczane wedfug kosztow
rzeczywistych, na podstawie dowoddw finansowych (ksiegowych).

W przypadku wydtuzenia okresu dofinansowania, czego efektem bedg pobyty catoroczne
(mobilnos¢ na dwa semestry, tj. powyzej 5-ciu miesiecy, do maksymalnie 10 miesiecy),
student, ktéry w pierwszym semestrze realizacji mobilnosci nie otrzymywat specjalnego,
zwiekszonego dofinansowania nie moze otrzymac zwiekszonego dofinansowania na drugi
semestr pobytu. Nie jest mozliwe przyznanie na pierwszy semestr mobilnos$ci stypendium
w zwyktej wysokosci, a na drugi semestr zwiekszonego dofinansowania.

I.7. Umowa z Beneficjentem, sposéb wyptaty dofinansowania.

Stypendium wyptacane bedzie w sposdb okreslony w umowie (w ratach) na wskazany przez
Beneficjenta rachunek bankowy zatozony w polskim banku. Beneficjent musi byé
wiascicielem lub wspodtwiascicielem tego rachunku bankowego. Dofinansowanie ze Zrddet
programu Erasmus+ wyptacane jest na rachunek bankowy Beneficjenta prowadzony
w EURO.

80% (stownie: osiemdziesigt procent) kwoty dofinansowania kosztéw pobytu oraz 50% kwoty
dofinansowania podrdzy wyptacane jest przed wyjazdem uczestnika, o ile uczestnik dopetni wszelkich
formalnosci przed wyjazdem, z zachowaniem wymaganych termindéw oraz wypetni pierwszy test OLS
(Online Linguistic Support), jezeli dotyczy.

Pozostate 20% (stownie: dwadziescia procent) dofinansowania kosztéw pobytu oraz 50% kwoty
dofinansowania podrdzy wyptacane jest po zakorczeniu pobytu i ztozeniu przez uczestnika
wymaganych dokumentéw i dopetnieniu pozostatych formalnosci, w tym wypetnieniu ankiety online
oceniajacej pobyt oraz — jezeli dotyczy — wypetnieniu testu jezykowego OLS. Wypetnienie testu —
jezeli dotyczy — oraz ankiety online oceniajgcej Mobilno$¢ (raport indywidualnego uczestnika / online
EU survey) jest warunkiem bezwzglednie koniecznym dla uznania wyjazdu (tj. MobilnosSci) za
uprawniony i rozliczenia wyptaconego dofinansowania.

Wysokos¢ stypendium okreslana jest w umowie finansowej, podpisywanej przez studenta
(Beneficjenta) z Uniwersytetem Slaskim w Katowicach (w Dziale Mobilnosci
Miedzynarodowych - Biurze Wymiany Miedzynarodowej), na podstawie kompletu
dokumentéw wyjazdowych, tj:

- oryginatu wniosku o wyjazd za granice,



- porozumienia o programie studiow - learning agreement for studies,
(przygotowanej w systemie USOS elektronicznej wersji (online) , porozumienia o
programie zaje¢ (online learning agreement — OLA),

- oryginatu formularza danych bankowych,

- potwierdzenia zgody na przyjazd ze strony uczelni przyjmujacej (Letter
of Acceptance),

- oryginatu klauzuli informacyjnej RODO,

- decyzji dziekana o przyznaniu stypendium socjalnego, jezeli dotyczy,

- jezeli dotyczy, kandydat sktada podpisane oswiadczenie o posiadaniu orzeczenia
o niepetnosprawnosci oraz kserokopie orzeczenia o niepetnosprawnosci
z wiasnoreczng adnotacja o zgodnosci z oryginatem, przedstawiajac oryginat
orzeczenia przy podpisywaniu umowy,

- oryginatu deklaracji ,,green travel”, jesli dotyczy.

Uniwersytet Slaski w Katowicach i Beneficjent podpisujac umowe przyjmuja jej
postanowienia i warunki oraz zatgczniki do niej, stanowigce integralng jej cze$¢ oraz
potwierdzajg znajomos$é zatgcznikow do umowy i ich tresci i zobowigzujg sie do
przestrzegania i stosowania wszystkich postanowien zawartych w umowie i zatgcznikach.
Tres¢ umowy oraz tres¢ zatgcznikdw do umowy dostepne sg na stronie internetowej
Wyjazdy na studia (SMS) - Wymiana miedzynarodowa / International exchange:

- Zatacznik | Warunki ogélne.
- Zatacznik Il Warunki szczegotowe.
- Zatacznik Il Karta Studenta Erasmusa.

1.8. Krajowe stypendia, kredyty, urlopy.

Wyptata wszelkich stypendidow krajowych, do ktérych student nabyt prawo przed wyjazdem,
powinna by¢ kontynuowana w czasie pobytu studenta w uczelni partnerskiej.

Wyjazd na stypendium Erasmusa nie wyklucza korzystania z kredytéw studenckich. Kredyt
wstrzymywany jest przez banki tylko na okres urlopu dziekanskiego, a wyjazd Erasmusa nie
wigze sie z urlopem dziekanskim.

Udziat w Erasmus+ wyklucza mozliwo$¢ ubiegania sie o urlop dziekanski w zwigzku
z wyjazdem. Pobyt na stypendium w uczelni partnerskiej nie powinien wydtuza¢ okresu
studiow w_Uniwersytecie Slaskim — student korczy studia w przewidzianym terminie.
Wyjazd na stypendium Erasmusa w czasie urlopu dziekanskiego jest nieuprawniony i nie
moze zostac rozliczony, wyptacone stypendium w takim przypadku podlega zwrotowi.

1.9. Uznawalnos¢ okresu studiow.

Podstawowym warunkiem programu Erasmus+ jest petne uznanie przez uczelnie macierzystg
okresu studiéw odbytych w zagranicznej uczelni partnerskiej, pod warunkiem zrealizowania
zatwierdzonego porozumienia o programie studidw (Online Learning Agreement
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for studies — OLA). Oznacza to, ze okres studiéw odbyty w ramach Erasmus+ zastepuje taki
sam okres studiéw w uczelni macierzystej. Egzamin zdany w zagranicznej uczelni partnerskiej
(lub inna forma oceny — np. praca semestralna, zaliczenie) zastepuje egzamin w uczelni
macierzystej (lub inng forme oceny). Studenci odbywajgcy studia w ramach Erasmus+
w zagranicznej uczelni partnerskiej powinni mie¢ mozliwos¢ wyboru zaje¢ sposréd petnego
zakresu oferowanych przedmiotéw. Powinni uczestniczy¢ w regularnych zajeciach,
a nie zajeciach specjalnie dla nich przygotowanych i zdawa¢ egzaminy w trybie
przewidzianym dla wszystkich studentéw. Uznanie okresu studiow umozliwia ECTS —
Europejski System Transferu Punktow.

Podstawowymi elementami Systemu ECTS sa:

A. Pakiet informacyjny ECTS,

B. Porozumienie o programie studiow — Online Learning Agreement for Studies (OLA),

C. Wykaz zaliczerh — Transcript of Records / Online Learning Agreement for Studies
(OLA), sekcja After the Mobility.

1.9.A. Pakiet informacyjny ECTS.

Pakiety te dostepne sg w formie elektronicznej na stronach internetowych danej uczelni
partnerskiej. Pakiet zawiera informacje na temat uczelni, wydziatéw, organizacji
i struktury studiow, regulaminu studidw oraz przepisy administracyjne. Zawiera réwniez liste
przedmiotdw wraz z iloscig punktow ECTS, ktére mozna za nie uzyskac.

Do zaliczenia petnego roku akademickiego niezbedne jest uzyskanie 60 punktéw, semestru
— 30 punktow, trymestru — 20 punktow.

Oprécz punktéw student otrzymuje réwniez stopnie wedtug skali ocen uczelni przyjmujacej
oraz oceny wg skali ECTSu. Pakiet stanowi podstawe do sporzadzenia Online Learning
Agreement for Studies (OLA) porozumienie o programie studiow).

1.9.B. Porozumienie o Programie Studiow — Online Learning Agreement for Studies
(OLA).

Online Learning Agreement for Studies (OLA) okresla program zajec¢ studenta w uczelni
zagranicznej oraz liczbe punktéw ECTS, jaka bedzie przyznana za ich zaliczenie. Porozumienie
o programie studidw musi zosta¢ wypetnione przez studenta wspdlnie z koordynatorem
wydziatowym na podstawie Pakietu informacyjnego ECTS z danej uczelni przyjmujacej przed
wyjazdem na stypendium. OLA zawiera liste przedmiotéw, ktére student jest zobowigzany
zaliczy¢ w uczelni przyjmujacej. OLA musi by¢ zaakceptowane i zatwierdzone przez studenta
oraz przez macierzysty wydziat studenta i przez uczelnie przyjmujaca.

OLA powinno by¢ zatwierdzone przez wszystkie strony przed wyjazdem studenta. W
zadnym przypadku nie zostanie podpisana umowa ze studentem bez zatwierdzenia OLA
przez uczelnie macierzysta.

OLA okresla réwniez, jakie przedmioty z programu uczelni macierzystej zostang na pewno
zaliczone Beneficjentowi na podstawie zaliczen uzyskanych w uczelni zagranicznej.
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W sytuacji, gdy po przyjezdzie do uczelni partnerskiej okaze sie, ze jakis przedmiot jest
niemozliwy do zrealizowania lub nalezy dodac jaki$ przedmiot, mozna wprowadzi¢ zmiany do
Porozumienia o programie studiow (OLA) i po akceptacji uczelni zagranicznej przesta¢ OLA
macierzystej jednostki dydaktycznej (macierzysty wydziat studenta) z prosba o akceptacje.
Nalezy pamietac¢, ze warunkiem uznania przedmiotéw zaliczonych za granicg jest uzyskanie
zgody wszystkich zainteresowanych stron. Zmiany w pierwotnie uzgodnionym programie
zaje¢ powinny zosta¢ dokonane jak najszybciej po przyjezdzie studenta do uczelni
zagranicznej. Wydziat ma prawo nie zaliczy¢ przedmiotu, ktéry nie zostat uprzednio
zatwierdzony w OLA.

Porozumienie o programie studiéw (OLA) zawiera wskazéwki dotyczace sposobu
wypetnienia, w tym link do listy kodéw dziedzin studiow (subject area code). Dokument
dostepny jest obecnie tylko w wersji angielskiej. Osobami kontaktowymi (contact person) sg
koordynatorzy uczelniani lub wydziatowi. Osobami odpowiedzialnymi (responsible person)
zwykle sg koordynatorzy wydziatowi.

Student przed wyjazdem musi doktadnie ustali¢ z koordynatorem wydziatowym koniecznosé
ewentualnego wyréwnywania réznic programowych po powrocie ze stypendium. Dotyczy
to wyltacznie przedmiotéw, ktére muszg byé zaliczone, aby ukoniczy¢ studia. Koniecznosc¢
ewentualnego uzupetnienia rdznic programowych nie moze naruszaé zasady petnej
uznawalnosci akademickiej studidw zrealizowanych w ramach Erasmus+.

Porozumienie o programie studiéw (OLA) zawiera takze informacje, jakie przedmioty zostang
zaliczone w uczelni macierzystej na podstawie zaliczen uzyskanych w trakcie realizacji
studiow w ramach programu Erasmus+ w zagranicznej uczelni partnerskiej.
Nie jest konieczne, aby liczba przedmiotéw realizowanych w zagranicznej uczelni
partnerskiej odpowiadata liczbie przedmiotéw zaliczonych w uczelni macierzystej.
Decydujace znaczenie majg w tym przypadku tresci programowe oraz liczba punktéw ECTS.

Zasada petnej uznawalnosci akademickiej odnosi sie do sytuacji, gdy student zrealizowat
(uzyskat zaliczenie) przedmioty zgodne z ostateczng trescig zatwierdzonego przez wszystkie
strony Porozumienia o programie studiéw (Online Learning Agreement for Studies - OLA).

Learning Agreement jest przygotowywany w formie elektronicznej, za posrednictwem
systemu USOS. Szczegotowe instrukcja techniczna jest dostepna na stronie:
https://usosweb.us.edu.pl/ Wersja papierowa Learning Agreement, obowigzujaca do tej
pory, obecnie moze by¢ traktowana wytacznie jako dokument dodatkowy/pomocniczy i
nie bedzie zwalniata z koniecznosci przygotowania jego elektronicznej wersji w systemie
online.

1.9.C. Wykaz Zaliczen — Transcript of Records / Online Learning Agreement for
Studies (OLA), sekcja After the Mobility.

Po odbyciu studiéw w zagranicznej uczelni partnerskiej, student musi otrzymac Transcript of

Records / Online Learning Agreement — OLA, sekcja After the Mobility, zawierajgcy liste

przedmiotdw, w jakich student uczestniczyt wraz z uzyskang liczbg punktow
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oraz ocenami przyznanymi zgodnie ze skalg ocen stosowang w danej uczelni, a takze — jesli
to mozliwe — stopnie przyznane zgodnie ze skalg ECTSu.

Transcript of Records / Online Learning Agreement, sekcja After the Mobility uprawniajg
studenta do ubiegania sie o petne zaliczenie okresu studiéw za granicy. Przedmioty nie s3
zaliczane przez poszczegdlne osoby prowadzace zajecia w Uniwersytecie Slaskim. Stopnie
uzyskane w zagranicznej uczelni partnerskiej uprawniajg studenta do ubiegania sie
o stypendium naukowe w US.

1.10. Zakwaterowanie.

Informacje o procedurach obowigzujagcych w danej uczelni znajdujg sie w pakietach
informacyjnych lub innych materiatach. Bardzo czesto sg réwniez przesytane do studenta
po przestaniu formularza zgtoszeniowego. Uczelnia przyjmujgca zapewnia zwykle
przyjezdzajagcym studentom zakwaterowanie w domach studenckich lub pomaga znalei¢
kwatere prywatna. Niektdore uczelnie nie dysponujg jednak swoimi akademikami, wtedy
trzeba znalez¢ zakwaterowanie indywidualnie. W niektérych przypadkach trzeba uiscic
kaucje/depozyt, ktéra jest zwracana po zakoniczeniu pobytu. Zdarza sie réwniez, ze pokdj
w akademiku mozna wynajg¢ jedynie na caty semestr, co nie jest korzystne przy pobytach
krétszych. Czesto istniejg osobne formularze, dotyczace ubiegania sie o zakwaterowanie
(obok formularzy zgtoszeniowych), ktére trzeba wysta¢ w odpowiednim terminie we
wskazane miejsce.

I.11. Legalizacja pobytu.

Obywatele Polski nie potrzebujg wiz przy wyjazdach do panstw Unii Europejskiej
i Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Nalezy jednak pamietaé, ze przy pobycie dtuzszym
niz 3 miesigce konieczne moze byé uzyskanie stosownego zezwolenia — oficjalne
zalegalizowanie pobytu, zgodnie z przepisami danego kraju, a w przypadku niektérych
panstw formalnosci trzeba bedzie zatatwi¢ jeszcze przed wyjazdem. Kazdy kraj posiada
wilasne przepisy i wymagania, dotyczgce legalizacji pobytu. Student przed wyjazdem
powinien doktadnie sprawdzi¢ przepisy okreslajace legalizacje pobytu w kraju, do ktérego
wyjezdza.

Kazdy wyjezdzajgcy student otrzymuje w Dziale Mobilnosci Miedzynarodowych
potwierdzenie uzyskania statusu studenta Erasmusa, terminu pobytu w uczelni partnerskiej,
oraz — na prosbe studenta — wysokosSci przyznanego stypendium. Potwierdzenie to jest
czasami wymagane przy legalizacji pobytu.

Studenci z krajéw cztonkowskich UE majg prawo do podjecia pracy zarobkowej w wymiarze
okreslonym przez ustawodawstwo danego kraju.

Bardziej szczegdtowe informacje o legalizacji pobytu w poszczegdlnych krajach mozna
znalez¢ na stronach:
wWww.msz.gov.pl

12


http://www.msz.gov.pl/

Studenci nie posiadajgcy polskiego obywatelstwa muszg posiada¢ wize uprawniajgca
do wjazdu i pobytu na terenie panstwa, w ktérym bedg studiowaé w ramach Erasmus+.

1.12. Ubezpieczenie

Student wyjezdzajagcy na stypendium w ramach programu Erasmus+ musi posiadac
ubezpieczenie zdrowotne oraz odpowiednie ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw. Ubezpieczenie musi obejmowac zaréwno podréz do uczelni partnerskiej i podréz
powrotng jak i caty okres pobytu i studiéw w zagranicznej uczelni partnerskiej. Osoby
odprowadzajgce sktadki do Narodowego Funduszu Zdrowia, podrdzujace po krajach UE/EOG
(Unia Europejska, Europejski Obszar Gospodarczy), majg prawo do korzystania z opieki
medycznej w ramach ubezpieczenia. Udajgc sie do lekarza poza granicami kraju, nalezy
posiada¢ przy sobie dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie — Europejska Karte
Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ). O wydanie EKUZ nalezy wnioskowa¢ w Narodowym
Funduszu Zdrowia. Szczegétowe informacje, dotyczace dziatania ubezpieczenia zdrowotnego
w danym kraju dostepne sg na stronie internetowej Narodowego Funduszu Zdrowia:
www.nfz.gov.pl. W panstwach UE/EOG obowigzujg rézne zasady udzielania i rozliczania
Swiadczen.

Nalezy upewnic sie, czy uczelnia przyjmujgca nie wymaga wykupienia jakiego$ dodatkowego,
specyficznego ubezpieczenia. Informacja taka powinna byé zawarta
w materiatach informacyjnych z danej uczelni.

Karta EKUZ nie obowigzuje poza panstwami UE/EOG. Osoby wyjezdzajgce do panstw poza
obszarem UE/EOG, nie posiadajgce obywatelstwa polskiego, nie posiadajgce ubezpieczenia
zdrowotnego w NFZ muszg wykupié ubezpieczenie zdrowotne na wyjazd w ramach Erasmus+
we wiasnym zakresie.

Poza ubezpieczeniem zdrowotnym oraz ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw zalecane jest takze wykupienie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej.

Uczestnik posiadajgcy polskie obywatelstwo jest zobowigzany zarejestrowac sie w serwisie
Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych
https://odyseusz.msz.gov.pl.

1.13. Przygotowanie jezykowe

Studenci zakwalifikowani na wyjazd w ramach programu Erasmus+ powinni znaé jezyk kraju
docelowego (lub obowigzujacy jezyk wyktadowy) w stopniu umozliwiajgcym uczestniczenie
w zajeciach i wyktadach. Wiele uczelni przyjmujgcych oferuje dodatkowe kursy jezykowe
przed rozpoczeciem okresu studiow lub w trakcie semestru. Informacje
o nich i ewentualne formularze zgtoszeniowe powinny by¢ dostepne na stronach
internetowych lub w informacjach wystanych do studenta.

Studenci uczestniczagcy w wymianie mogg by¢ zobowigzani do wypetnienia testéw
oceniajacych ich kompetencje jezykowe przed rozpoczeciem pobytu oraz po zakonczeniu
pobytu. Wyniki uzyskane w tych testach nie majg wptywu na dopuszczenie studenta do
uczestnictwa w programie Erasmus+ i wyjazd do konkretnego kraju.
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Wspomniane wyzej sprawdzenie i ewentualne, dodatkowe doskonalenie kompetencji
jezykowych Beneficjentdw bedzie sie odbywato przy pomocy narzedzia Online Language
Support (OLS), dostepnego na platformie EU Academy.

1.14. Skrocenie okresu studiowania

Student jest zobowigzany do odbycia studiéw za granica w terminie okreslonym
w umowie podpisywanej przed wyjazdem na stypendium. Konsekwencjg skrécenia okresu
studiowania jest koniecznos¢ zwrotu czesci stypendium. Minimalnym okresem studidw sg
2 petne_miesigce (bez zadnych zaokraglen). Pobyt krétszy niz 2 miesigce powoduje
konieczno$é zwrotu catego grantu i nieuznanie okresu pobytu za granicg przez US.
Wyjatkiem sg jedynie przypadki zdarzen losowych (po akceptacji przez Narodowg Agencje
Programu Erasmus+). Jesli konieczne jest skrdécenie okresu studiowania nalezy
bezzwtocznie skontaktowac sie z Dziatem Mobilnosci Miedzynarodowych - Biurem
Wymiany Miedzynarodowej (jeszcze przed wyjazdem =z uczelni partnerskiej).
Dofinansowanie rozliczane jest z doktadnoscig do jednego dnia. Skrocenie pobytu (o ile nie
prowadzi do uznania wyjazdu za nieuprawniony, o czym mowa powyzej) o0znacza
koniecznos¢ zwrotu niewykorzystanej cze$ci dofinansowania.

1.15. Przedtuzenie okresu studiowania

Pobyt za granica mozna przedtuzy¢ o kolejny semestr, ale tylko z semestru zimowego
na letni. Nie mozna przedtuzy¢ pobytu z semestru letniego na zimowy, poniewaz jest to juz
nowy rok akademicki. Zasadg programu jest, ze pobyt za granicg w ramach ERASMUS + nie
moze wykroczyé¢ poza dany rok akademicki.

Warunki przedtuzenia:
- wypetnione oryginalne ,Podanie o przedtuzenie pobytu” (dostepne na
www.erasmus.us.edu.pl) ze zgodg dziekana i koordynatora wydziatowego,
- oryginat wniosku o wyjazd za granice w przypadku pobytu na jeden semestr,
- pisemna zgoda uczelni zagranicznej na przedtuzenie pobytu,
- zatwierdzone przez wszystkie strony Online Learning Agreement for Studies (OLA).

Oryginat ,Podania”, wniosku o wyjazd za granice i kserokopie pozostatych dokumentéw (za
wyjatkiem Learning Agreement, ktéry powinien zostaé przygotowany w wersji elektroniczne;j
w systemie USOSweb) nalezy dostarczy¢ do Dziatu Mobilnosci Miedzynarodowych — Biura
Wymiany Miedzynarodowej, ktdry sporzadza wtedy aneks do umowy miedzy studentem a
Uniwersytetem Slaskim oraz za$wiadczenie o statusie studenta Erasmusa. Niepodpisanie
aneksu, obejmujgcego przedtuzenie okresu studiéw skutkuje utratg statusu studenta
Erasmusa. Wszystkie formalnosci zwigzane z przedtuzeniem pobytu musza zostaé
zaftatwione najpdzniej do 3 tygodni przed planowana wczes$niej datg zakonczenia studidw
za granica.

Wszystkie szczegdty nalezy uzgadniaé¢ z koordynatorem wydziatowym programu. Zgoda
na przedtuzenie nie jest jednoznaczna z przyznaniem dodatkowego stypendium.

Moizliwe jest przedtuzenie pobytu bez dofinansowania.
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Dziat Mobilnosci Miedzynarodowych nie posredniczy w przekazywaniu dokumentéw
dotyczacych przedtuzenia okresu pobytu. Jesli chcg Panstwo, by kto$ znajomy/rodzina
odebrat dokumenty w naszym biurze, konieczne jest wczeséniejsze sporzadzenie
upowaznienia dla danej osoby wraz z jej numerem dowodu osobistego i z Panstwa
odrecznym podpisem.

Mozliwos¢ przedtuzenia pobytu nie dotyczy wyjazdéw, w przypadku ktérych zaznaczono
koniecznos¢ realizacji wytgcznie w semestrze zimowym.

1.16. Zakonczenie pobytu i powrét do uczelni.

Aby mobilnos¢ zostata uznana za zrealizowang poprawnie i uprawniong, a wyptacone
dofinansowanie rozliczone, nalezy w ciggu najdalej 2 tygodni od daty zakonczenia
mobilnosci, okreslonej w umowie finansowej:

1. Przedstawi¢ OLA — After the Mobility (Online Learning Agreement for Studies — After
the Mobility) i uzyskac¢ zaliczenie okresu studidw.

2. Ztozyé w Dziale Mobilnosci Miedzynarodowych (Biurze Wymiany Miedzynarodowej)
Potwierdzenie pobytu w instytucji zagranicznej (Confirmation of mobility).

3. Woypetni¢ ankiete online. Zaproszenie do wykonania ankiety (e-mail z linkiem)
przesytane zostanie automatycznie do Beneficjenta, z platformy Beneficiary Module.

4. Wypetni¢ test jezykowy online (jezeli dotyczy).

5. Dostarczy¢ dokumenty stanowigce rozliczenie dofinansowania Green Travel, tj. bilety
lub oswiadczenie Uczestnika, w przypadku wspdlnej (co najmniej 2 Uczestnikdw) podrézy
samochodem (jesli dotyczy).

Ze wzgledu na mozliwo$é problemdéw z petng funkcjonalnoscig systemu OLA, w tym
w zakresie OLA — After the Mobility (Online Learning Agreement for Studies — After the
Mobility) Uczestnik moze by¢ zobowigzany do przedstawienia, po zakonczeniu mobilnosci,
innej formy potwierdzenia, ze zaplanowany program studiéw zostat zrealizowany w czasie
okreslonym w umowie finansowej wraz z informacjg o zaliczonych przedmiotach, zdanych
egzaminach i uzyskanych ocenach (,Wykaz zaliczen’” — Transcript of Records — TR / wydruk
odpowiedniej sekcji ,Porozumienia o programie studidow” — Learning Agreement for Studies
— After the Mobility).
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Il. WYJAZD ,,KROK PO KROKU”:

ETAP 1
ZAKWALIFIKOWANIE STUDENTA PRZEZ WYDZIALtOWA KOMISJE KWALIFIKACYJNA.

ETAP 2
KONTAKT Z UCZELNIA PRZYJMUIJACA.
ZLOZENIE APLIKACJI DO UCZELNI PRZYJMUJACEJ.

Najpdzniej zaraz po zakwalifikowaniu (zalecane jest zrobienie tego duzo wczesdniej) student
powinien zapozna¢ sie z informacjami dotyczacymi uczelni partnerskiej (procedura aplikacyjna,
terminy zgtoszen, oferta programowa, itp.). Informacje te znajdujg sie w rdéinego rodzaju
przewodnikach i informatorach, a przede wszystkim pakietach informacyjnych ECTS. Wszystkie
informacje powinny by¢ dostepne na stronach internetowych danej uczelni. Niektdre uczelnie
partnerskie wymagajg dodatkowo, aby uczelnia macierzysta przestata im oficjalng nominacje czyli
potwierdzenie wystane przez DMM — BWM o zakwalifikowaniu studenta majgcego przyjechaé do
tej uczelni w ramach Erasmus+. Koniecznos$¢ przestania takiej nominacji nalezy zgtosi¢ do Dziatu
Mobilnosci Miedzynarodowych — Biura Wymiany Miedzynarodowej, podajac sposéb, termin
przestania i zakres wymaganych informacji. Materiaty informacyjne sg réwniez zwykle przysytane do
studenta, po otrzymaniu przez uczelnie przyjmujacg formularza zgtoszeniowego.

DOKUMENTY, KTORE NALEZY WYStAC DO UCZELNI ZAGRANICZNE).
(W przypadku wysytania dokumentéw pocztg nalezy wystaé je co najmniej listem poleconym.
Zalecamy zrobienie kserokopii wszystkich wysytanych dokumentéw).

Student samodzielnie wysyta w odpowiednim terminie formularz

FORMULARZ zgtoszeniowy do uczelni zagranicznej, o ile uczelnia ta nie wymaga
ZGLOSZENIOWY innego trybu przekazywania dokumentéw. Niektére uczelnie
(APLIKACYINY) wymagajg wypetnienia formularza on-line. Sposdéb przestania

zgtoszenia, wymagane dokumenty oraz informacja o procedurze
ewentualnego potwierdzenia nominacji (jezeli dotyczy) znajdujg sie
na stronach internetowych uczelni zagranicznych.

Wypetnione na podstawie pakietu informacyjnego (katalogu) ECTS

POROZUMIENIE O uczelni  przyjmujacej, w  porozumieniu z  koordynatorem
PROGRAMIE STUDIOW - | wydziatowym, zatwierdzone przez studenta oraz macierzysty wydziat
ONLINE LEARNING studenta. Porozumienie zawiera program studidw w zagranicznej
AGREEMENT for STUDIES | uczelni przyjmujgcej (liste przedmiotéw wybranych do studiowania
sekcja BEFORE the wraz z punktacjg ECTS).
MOBILITY

DOKUMENTY, KTORE STUDENT POWINIEN OTRZYMAC Z UCZELNI ZAGRANICZNE):

Potwierdzenie zostaje zwykle przestane na adres mailowy
POTWIERDZENIE PRZYJECIA NA |studenta.
STUDIA Potwierdzenie przyjecia na studia wystawione przez uczelnie
W RAMACH PROGRAMU partnerskg umozliwia podjecie dalszych krokéw zwigzanych z
ERASMUS+ (LETTER OF wyjazdem i podpisanie umowy finansowej (kserokopia Letter of
ACCEPTANCE) Acceptance).
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PODPISANE POROZUMIENIE

O PROGRAMIE STUDIOW -

LEARNING AGREEMENT for
STUDIES

Jezeli uczelnia przyjmujgca zwleka z zatwierdzeniem Online
Learning Agreement for Studies, student powinien sie o nie
upomnieé. Zdarza sie, ze uczelnie nie chcg potwierdzaé programu
studiédw przed przyjazdem studenta. Jest to niezgodne z
zasadami programu Erasmus+. Jezeli, ze wzgledu na stanowisko
uczelni przyjmujacej, nie jest mozliwe uzyskanie zatwierdzenia
przez tg uczelnie programu studiéw przed przyjazdem, nalezy
skontaktowaé sie z DMM — BWM. W kazdym przypadku
Porozumienie o programie studiéw / Online Learning Agreement
for Studies musi by¢ przed wyjazdem zatwierdzone przez
macierzysty wydziat uczestnika indywidualnego mobilnosci
(macierzysty wydziat studenta).

ETAP 3

ZALATWIENIE FORMALNOSCI PRZED PODPISANIEM UMOWY.

ZALOZENIE KONTA W POLSKIM
BANKU

Dofinansowanie programu Erasmus+ wyptacane jest przelewem
na konto prowadzone w walucie EUR wskazane w umowie
finansowe] podpisywanej przez studenta z Uniwersytetem
Slaskim (w DMM — BWM).

UBEZPIECZENIE

Obowigzkowe ubezpieczenie zdrowotne (Europejska Karta
Ubezpieczenia Zdrowotnego Ilub wykupione ubezpieczenie
zdrowotne) oraz ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw, dodatkowo ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w przypadku wyjazddéw na praktyki.

Uczestnik posiadajacy polskie obywatelstwo jest zobowigzany
zarejestrowac sie w serwisie Odyseusz prowadzonym przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych https://odyseusz.msz.gov.pl .

SPRAWDZENIE SPOSOBU
LEGALIZACJI POBYTU ORAZ
PRZEPISOW
W KRAJU DOCELOWYM

Ruch bezwizowy obejmuje kraje UE/EOG. Konieczne jest
zalegalizowanie pobytu zgodnie z przepisami kraju docelowego.
Informacje na stronach internetowych Ministerstwa Spraw
Zagranicznych (www.msz.gov.pl), uczelni przyjmujacej, ambasady
kraju pobytu.

Studenci nie posiadajacy polskiego obywatelstwa muszg uzyskac
wize wazng w kraju pobytu.
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ETAP 4
ZAtATWIENIE FORMALNOSCI W UNIWERSYTECIE SLASKIM

DOKUMENTY, KTORE NALEZY DOSTARCZYC DO DZIAtU MOBILNOSCI MIEDZYNARODOWYCH
PRZED WYJAZDEM (W MOMENCIE PODPISYWANIA UMOWY)
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WNIOSEK O WYJAZD ZA
GRANICE
oraz zataczniki podpisywane
przez studenta (o$wiadczenie
RODO)

WNIOSEK O WYJAZD ZA GRANICE jest niezbedny dla realizacji
wyjazdu. Sktadany w systemie SAP oraz na formularzu w wersji
papierowe] (dostepny na www.erasmus.us.edu.pl), zgodnie z
Zarzadzeniem nr 117/2020 Rektora US z dnia 29 lipca 2020 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu kierowania pracownikéw,
doktorantéw i studentéw US za granice w celach naukowych,
dydaktycznych

i szkoleniowych oraz przyjmowania gosci, z pdzniejszymi
zmianami (Zarzadzenie nr 16 Rektora Uniwersytetu Slaskiego w
Katowicach z dnia 14 lutego 2022 r.). Na wniosku wymagane sg
podpisy: studenta (osoba wyjezdzajgca), koordynatora
wydziatowego (bezposredni przetozony, zalecana pieczatka),
dziekana (konieczna pieczatka) oraz osoby rejestrujgcej wniosek
w systemie SAP na wydziale macierzystym studenta. Wnioski sg
wprowadzane do systemu SAP w dziekanatach lub sekretariatach
instytutow, przez osoby wyznaczone do tych zadan w danej
jednostce. Numer osobowy nadany bedzie w systemie SAP przez
administracje wydziatlowg. Na wersji papierowej wniosku o
wyjazd za granice konieczne jest podanie numeru wniosku
wprowadzonego w SAP (WNIOSEK O WYJAZD ZA GRANICE —
skierowanie za granice nr ... i data), imienia i nazwiska
wyjezdzajgcego studenta, petnej, oficjalnej nazwy zagranicznej
instytucji przyjmujacej, miasta i kraju oraz doktadnych termindw
pobytu (daty dzienne - dd/mm/rrrr). Dane te powinny réwniez
by¢ wprowadzone we wniosku w systemie SAP. Jako podstawe
wyjazdu nalezy poda¢ ,Program Unii Europejskiej” jako cel
wyjazdu: ,Studia” lub ,Studia doktoranckie”, jako uzasadnienie
wyjazdu: ,Studia w ramach programu Erasmus+”. Nie nalezy
wypetniaé  tabel: czesci ,WP  POLECENIE WYJAZDU
StUZBOWEGO” oraz , WS SKIEROWANIE ZA GRANICE” ani tez
uzupetniaé podpiséw innych, niz wskazane powyzej. WNIOSEK O
WYJAZD ZA GRANICE, wraz z kompletem dokumentow jest
sktadany  przez Beneficjenta w Dziale Mobilnosci
Miedzynarodowych — Biurze Wymiany Miedzynarodowe;.
Beneficjent nie przedstawia samodzielnie wniosku do akceptacji
Rektora.

POROZUMIENIE
O PROGRAMIE STUDIOW —
ONLINE LEARNING AGREEMENT
for STUDIES sekcja BEFORE the
MOBILITY

Porozumienie o programie studiow / Online Learning Agreement
for Studies sekcja Before the Mobility zatwierdzone przez
studenta, macierzysty wydziat studenta oraz przez uczelnie
przyjmujacg. Jezeli uczelnia przyjmujgca zwleka z zatwierdzeniem
Learning Agreement for Studies sekcja Before the Mobility, (co
jest niezgodne =z zasadami programu Erasmus+), nalezy
skontaktowac sie z DMM — BWM.
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KOPIA POTWIERDZENIA
PRZYJECIA Z UCZELNI
ZAGRANICZNEJ

Dokument potwierdzajgcy zgode na podjecie studiéw w ramach
programu Erasmus+ (zaswiadczenie wydane przez uczelnie
przyjmujacag lub wydruk wiadomosci e-mail) Dokument musi
pozwalaé na jednoznaczng identyfikacje studenta.

FORMULARZ Z NUMEREM
KONTA

Na wskazany przez studenta (czyli Beneficjenta) numer konta
zostanie przekazane stypendium. Prosimy o staranne
wypetnienie formularza. Btedne podanie numeru konta moze
spowodowaé opdznienia w przekazaniu stypendium lub nawet
jego utrate.

Stypendium wyptacane bedzie w ratach, w sposéb okreslony w
umowie finansowej, na wskazany przez Beneficjenta rachunek
bankowy zatozony w polskim banku i prowadzony w walucie
EURO.

Beneficjent moze wskazac tylko rachunek bankowy,
wtascicielem lub — co najmniej — wspdtwtascicielem.

ktorego jest

DECYZJA DZIEKANA O
PRZYZNANIU STYPENDIUM
SOCJALNEGO
(jezeli dotyczy)

Student otrzymujacy stypendium socjalne w semestrze
bezposrednio poprzedzajagcym semestr, w ktdrym rozpoczyna
mobilnos¢ w celu odbycia czesci studiow w zagranicznej uczelni
partnerskiej moze otrzymaé zwiekszony grant. Podstawg dla
przyznania zwiekszonego dofinansowania jest przedtozenie w
Biurze Wymiany Miedzynarodowej dokumentu potwierdzajgcego
fakt otrzymywania stypendium socjalnego w formie Decyzji
Dziekana Wydziatu o przyznaniu stypendium socjalnego.

OSWIADCZENIE O POSIADANIU
ORZECZENIA
O NIEPELNOSPRAWNOSCI
(jezeli dotyczy)

Student z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci moze
otrzymaé zwiekszony grant. Podstawg dla przyznania
zwiekszonego dofinansowania jest przedtozenie w Biurze
Wymiany Miedzynarodowej orzeczenia lekarskiego o stopniu
niepetnosprawnosci  (oSwiadczenie studenta o posiadaniu
orzeczenia o niepetnosprawnosci oraz kserokopia orzeczenia
o0 niepetnosprawnosci z wifasnoreczng adnotacjg studenta
o zgodnosci z oryginatem)., - przedstawiajgc oryginat orzeczenia
przy podpisywaniu umowy,

DEKLARACIJA
,»GREEN TRAVEL”
(jezeli dotyczy)

Studenci organizujgcy swojg podrdoz do uczelni przyjmujgcej
z wykorzystaniem niskoemisyjnych srodkdw transportu takich jak
autobus, pocigg lub poprzez wspdlne korzystanie z samochodu
z innym studentem z Uniwersytetu Slaskiego, wyjezdzajacym w
to samo miejsce, w tym samym celu, aby otrzymaé zwiekszone
dofinansowanie na koszty podrdzy sg zobowigzani do ztozenia
specjalnej deklaracji. Warunkiem rozliczenia i zachowania prawa
do zwiekszonego dofinansowania kosztéw podrézy bedzie
nastepnie wtasciwe udokumentowanie takiej podrdozy poprzez
przedtozenie w DMM-BWM stosownych biletow oraz
oswiadczen.
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ZtOZENIE DOKUMENTOW | PODPISANIE UMOWY FINANSOWE!
(DZIAL MOBILNOSCI MIEDZYNARODOWYCH — BIURO WYMIANY MIEDZYNARODOWE)
REKTORAT, UL. BANKOWA 12, KATOWICE, POKOJ 3.9 (Il PIETRO) TEL. 32 359 1178)

Komplet wymienionych wyzej dokumentéw sktada sie w Dziale Mobilno$ci Miedzynarodowych —
Biurze Wymiany Miedzynarodowe;j. Ztozenie catej dokumentacji i podpisanie umowy musi nastgpic
nie pdzniej niz na 3 tygodnie przed planowang datg wyjazdu.

ZE WZGLEDU NA KONIECZNOSC PODPISANIA DUZEJ LICZBY UMOW W KROTKIM CZASIE | TYM
SAMYM KONIECZNOSC ZAPEWNIENIA MAKSYMALNEJ SPRAWNOSCI PRZEBIEGU PROCEDURY
PROSIMY O SKtADANIE KOMPLETU DOKUMENTOW. NIE MOZEMY PRZYJMOWAC POJEDYNCZYCH
WNIOSKOW | DOKUMENTOW.

Listy wyptat dofinansowania obejmujg tylko umowy podpisane zaréwno przez studenta,
jak i przedstawiciela Uniwersytetu Slaskiego i s3 zamykane 20 dnia kazdego miesiaca. Nalezy bra¢
to pod uwage, przygotowujac sie do podpisania umowy.

Bardzo prosimy o przestrzeganie ustalonych terminéw.

Umowa finansowa okresla prawa i obowiazki stron (uczelni wysytajacej i studenta), termin
pobytu oraz wysokos¢ i sposéb wyptaty dofinansowania.

Umowa jest podpisywana w dwdch egzemplarzach, jeden dla Uniwersytetu Slaskiego, drugi dla
studenta. Po podpisaniu umowy przez przedstawiciela Uniwersytetu Slaskiego, nalezy (!) jeden
egzemplarz odebra¢ w Dziale Mobilnosci Miedzynarodowych, osobiscie badz przez pisemnie

upowazniong osobe.

Umowa zobowiazuje studenta m.in. do:

- odbycia studiéw w deklarowanym okresie i zrealizowania uzgodnionego programu studiow,

- do niezwtocznego zawiadomienia Uniwersytetu Slaskiego o wszelkich planowanych zmianach,
np. zmianie terminu pobytu, programu studiow,

- przygotowania i uzyskania wszystkich niezbednych poswiadczen na Online Learning Agreement
for Studies — OLA (w tym OLA - After the Mobility) oraz potwierdzenia terminu pobytu za
granica,

- wypetnienia ankiety online dotyczacej okresu studiéw za granicg,

- nieubiegania sie o inne stypendium finansowane z funduszy Komisji Europejskiej na ten sam
okres pobytu,

- ubezpieczenia sie studenta na okres studiéw za granicg,

- wypetnienia testu jezykowego online przed i po wyjezdzie, jezeli dotyczy,

- ztozenia deklaracji ,green travel” oraz pozostatych dokumentéw wymaganych przy rozliczeniu
dofinansowania zwigzanego z odbyciem podrézy za pomocg niskoemisyjnych S$rodkdéw
transportu, jesli dotyczy.

Swoim podpisem student potwierdza réwniez przyjecie do wiadomosci faktu, ze stypendium

pokrywa jedynie réznice w kosztach utrzymania w kraju i za granica.

Uniwersytet Slaski w Katowicach i Beneficjent podpisujgc umowe przyjmuja jej postanowienia

i warunki oraz zatgczniki do niej, stanowigce integralng jej czes¢ oraz potwierdzajg znajomosc

zatacznikdw do umowy i ich tresci i zobowigzujg sie do przestrzegania i stosowania wszystkich

postanowien zawartych w umowie i zatgcznikach. Tre$¢ umowy oraz tresé¢ zatacznikow do umowy
dostepne sg na stronie internetowej Wyjazdy na studia (SMS) - Wymiana miedzynarodowa /

International exchange.

WYPELNIENIE TESTU JEZYKOWEGO ONLINE
(W PRZYPADKACH GDY DOTYCZY)
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Studenci uczestniczagcy w wymianie mogg by¢ zobowigzani do wypetnienia testéw oceniajgcych ich
kompetencje jezykowe przed rozpoczeciem pobytu oraz po zakonczeniu pobytu. Wyniki uzyskane w
tych testach nie majg wptywu na dopuszczenie studenta do uczestnictwa w programie Erasmus+ i
wyjazd do konkretnego kraju.

Wspomniane wyzej sprawdzenie i ewentualne, dodatkowe doskonalenie kompetencji jezykowych
Beneficjentow bedzie sie odbywato we wprowadzanym przez Komisje Europejska specjalnym
systemie: https://academy.europa.eu/).

WYPLATA DOFINANSOWANIA

Stypendium wyptacane jest w sposéb okreslony w umowie (w ratach), na wskazany przez
Beneficjenta rachunek bankowy. Beneficjent musi by¢ wtascicielem lub wspodtwiascicielem tego
rachunku bankowego. Dofinansowanie ze Zrddet programu Erasmus+ wyptacane jest
na rachunek bankowy Beneficjenta prowadzony w EURO. 80% (osiemdziesigt procent) kwoty
dofinansowania wyptacane jest przed wyjazdem uczestnika, o ile uczestnik dopetni wszelkich
formalnosci przed wyjazdem, z zachowaniem wymaganych terminéw oraz wypetni test jezykowy,
jezeli dotyczy. Pozostate 20% (dwadziescia procent) dofinansowania wyptacane jest po zakonczeniu
pobytu i zfozeniu przez uczestnika wymaganych dokumentéw i dopetnieniu pozostatych
formalnosci, w tym wypetnieniu ankiety on-line oceniajgcej pobyt oraz — jezeli dotyczy —
wypetnieniu kolejnego testu jezykowego. Wypetnienie testu — jezeli dotyczy — jest warunkiem
bezwzglednie koniecznym dla uznania wyjazdu (tj. mobilnosci) za uprawniony i rozliczenia
wyptaconego dofinansowania.

DOKUMENTY, KTORE STUDENT OTRZYMUJE W DZIALE MOBILNOSCI MIEDZYNARODOWYCH:

Wydawane zaswiadczenie w jezyku angielskim potwierdza uzyskanie
ZASWIADCZENIE statusu studenta Erasmusa, termin pobytu w uczelni partnerskiej
O PRZYZNANIU oraz — na prosbe studenta — informacje o wysokosci przyznanego
STYPENDIUM ERASMUS+ |stypendium. Moze byé potrzebne przy rejestracji w uczelni
przyjmujacej oraz przy legalizacji pobytu za granica.

Wydawane zaswiadczenie w jezyku polskim potrzebne jest przy

ZASWIADCZENIE uzyskiwaniu EUROPEJSKIE) KARTY UBEZPIECZENIA ZDROWOTNEGO w
O WYJEZDZIE NA STUDIA ZA | oddziale Narodowego Funduszu Zdrowia.
GRANICE
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Do pobrania ze strony: Wyjazdy na studia (SMS) - Wymiana
KARTA STUDENTA miedzynarodowa / International exchange
ERASMUSA

POWIADOMIENIE DZIEKANATU
O wyjezdzie studenta na studia za granice powinien zosta¢ powiadomiony wtasciwy dziekanat US.
Student przed wyjazdem powinien upewni¢ sie, ze dziekanat zostat zawiadomiony o jego wyjezdzie.

PRZELEW GRANTU
Grant jest przelewany na konto studenta prowadzone w walucie EUR w sposéb okreslony w
umowie i zgodny z zaleceniami Narodowej Agencji Programu Erasmus+. Warunkiem terminowosci
wyptaty jest ztozenie wszystkich, kompletnych i poprawnie wypetnionych dokumentéw
i podpisanie umowy finansowej w odpowiednim czasie. Lista ptatnicza jest przygotowywana raz w
miesigcu i zamykana 20 dnia kazdego miesigca. Jezeli wyjazd jest planowany w potowie miesiaca,
nalezy zadba¢ o ztozenie dokumentéw z odpowiednim wyprzedzeniem.

ETAP 5 POBYT ZA GRANICA

Radzimy czyta¢ Informator dla wyjezdzajgcych studentéw oraz regularnie sprawdzac strone
internetowg Biura Wymiany Miedzynarodowe;.

Jest to dokument, na ktérym uczelnia przyjmujgca potwierdza daty
POTWIERDZENIE DATY pobytu studenta na stypendium. Bezzwtocznie po przyjezdzie

PRZYJAZDU nalezy uzyska¢ w biurze programu ERASMUS+ uczelni przyjmujacej
CONFIRMATION OF potwierdzenie daty przyjazdu i przesta¢ formularz mailem. Na tym
MOBILITY samym formularzu, przed wyjazdem student uzyskuje takze

potwierdzenie daty zakoriczenia pobytu. Rozliczenie przyznanego
dofinansowania dokonywane jest z doktadnoscig do jednego dnia i
wedtug dat pobytu podanych w Confirmation of Mobility.

LEGALIZACJA POBYTU Zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w kraju pobytu.
KONTAKT Z DZIALEM Bardzo czesto przesytamy studentom pocztg elektroniczng wazne
MOBILNOSCI informacje. Prosimy o regularne sprawdzanie poczty.

MIEDZYNARODOWYCH
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KONTAKT Z KOORDYNATOREM
WYDZIALtOWYM
| WLASCIWYM DZIEKANATEM

Wazne jest utrzymywanie statego kontaktu z koordynatorem
wydziatowym, zwfaszcza we wszystkich sprawach dotyczacych
programu studidow i ewentualnego przedtuzania pobytu.

Konieczne jest takze utrzymywanie kontaktu z wtasciwym
dziekanatem. W przypadku pobytu trwajgcego dtuzej niz semestr,
konieczne jest upewnienie sie w dziekanacie, po zakoriczeniu
semestru, czy wszystkie formalnosci sg poprawnie dopetnione.

ZMIANY W PROGRAMIE
STUDIOW

Jezeli po przyjezdzie do uczelni partnerskiej pojawi sie koniecznos¢
wprowadzenia zmian w programie studiow (zmiany planu zaje¢ w
uczelni przyjmujacej, brak uruchomienia przedmiotu) nalezy to
zrobi¢ w najkrétszym, mozliwym terminie. Wszelkie zmiany
powinny zosta¢ wprowadzone i zatwierdzone w ciggu najdalej
pierwszego miesigca pobytu. Zmiany wprowadzane s3 w
Porozumieniu o programie studiow (Online Learning agreement
for studies, tabele: Zmiany). Wprowadzenie zmian nalezy
skonsultowa¢ z koordynatorem wydzialowym. Zmiany s3
akceptowane przez macierzystg jednostke dydaktyczng studenta,
a nastepnie zatwierdzane przez uczelnie przyjmujaca.

SKROCENIE POBYTU

Wszelkie zmiany dotyczgce okresu pobytu i studidw w zagranicznej
uczelni partnerskiej muszg zostaé wczesniej skonsultowane z
Dziatem Mobilnosci Miedzynarodowych — Biurem Wymiany
Miedzynarodowej. Dofinansowanie rozliczane jest z doktadnoscig
do jednego dnia. Minimalny okres studiéw w zagranicznej uczelni
partnerskiej w ramach programu Erasmus+ wynosi 2 (stownie:
dwa) petne miesigce, bez zadnych zaokraglen. Pobyt krétszy niz
dwa petne miesigce jest nieuprawniony, nie podlega rozliczeniu, a
caly przyznany grant podlega zwrotowi. Wyjgtkiem sg sytuacje
podyktowane zdarzeniami losowymi.
O losowym charakterze zdarzenia decyduje Narodowa Agencja
Programu Erasmus+. W przypadku wystgpienia problemoéw nalezy
bezwzglednie i niezwtocznie kontaktowac sie z Dziatem Mobilnosci
Miedzynarodowych — Biurem Wymiany Miedzynarodowe;j.
Dofinansowanie rozliczane jest z doktadnoscig do jednego dnia.
Skrdcenie pobytu (o ile nie prowadzi do uznania wyjazdu za
nieuprawniony, o czym mowa powyzej) oznacza koniecznos$é
zwrotu niewykorzystanej czesci dofinansowania.
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PRZEDLUZENIE POBYTU

Zgode na przedtuzenie studidw w ramach programu Erasmus+
musi wyrazi¢ zagraniczna uczelnia partnerska oraz macierzysta
jednostka studenta (macierzysty wydziat studenta). Procedura
przedtuzenia pobytu powinna zosta¢ zakoriczona nie pdzniej niz na
trzy tygodnie przed pierwotnie planowang data zakonczenia
pobytu. Aby uzyskac zgode swojej macierzystej jednostki, student
musi wystosowac prosbe o zgode na przedtuzenie studiow w
ramach programu Erasmus+ (wzor podania na:
www.erasmus.us.edu.pl). Poza zgodg uczelni partnerskiej i
macierzystej jednostki studenta, dla przedtuzenia pobytu
konieczne jest przygotowanie Zmian do Porozumienia o programie
studiow (Online Learning Agreement for Studies) na okres
przedtuzenia. Wszystkie szczegdéty nalezy uzgadnia¢ =z
koordynatorem wydziatowym programu. Zgoda
na przedtuzenie okresu studidw nie jest rdéwnoznaczna
z przyznaniem dodatkowego dofinansowania. Mozliwe jest
przedtuzenie pobytu bez dofinansowania. Mozliwos$¢ przyznania
dofinansowania na dodatkowe miesigce pobytu uzalezniona jest
od dostepnosci srodkow.

Dziat Mobilnosci Miedzynarodowych nie posredniczy w
przekazywaniu dokumentéw dotyczacych przedtuzenia okresu
pobytu. Jesli chcg Panstwo, by kto$ znajomy/rodzina odebrat
dokumenty w naszym biurze, konieczne jest wczesdniejsze
sporzgdzenie upowaznienia dla danej osoby wraz z jej numerem
dowodu osobistego i z Paristwa odrecznym podpisem.

Mozliwos¢ przedtuzenia pobytu nie dotyczy wyjazdow,
w przypadku ktdrych zaznaczono konieczno$é realizacji wytgcznie
w semestrze zimowym.

UZYSKANIE WYKAZU ZALICZEN
TRANSCRIPT OF RECORDS -
ONLINE LEARNING
AGREEMENT for STUDIES,
SEKCJA AFTER THE MOBILITY

Nalezy sie o to zatroszczyé przed powrotem pomimo, ze niektére
uczelnie deklarujg, ze przeslg wszystkie dokumenty bezposrednio
do Uniwersytetu Slaskiego.

POTWIERDZENIA DATY
ZAKONCZENIA POBYTU
CONFIRMATION OF
MOBILITY

Szczegdlnie wazne jest uzyskanie przed opuszczeniem uczelni
zagranicznej potwierdzenia terminu zakonczenia pobytu na
Confirmation of Mobility, ktére jest podstawowym dokumentem
rozliczajgcym studenta ze stypendium. Dokument nalezy
dostarczy¢ do Biura Wymiany Miedzynarodowej zaraz po
przyjezdzie do Polski. Dofinansowanie rozliczane jest z
doktadnoscig do jednego dnia.
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http://www.erasmus.us.edu.pl/

ETAP 6 POWROT ZE STYPENDIUM

DOKUMENTY, KTORE STUDENT MUSI ZtOZYC PO ZAKONCZENIU POBYTU NA STYPENDIUM:

TRANSCRIPT OF RECORDS / ONLINE LEARNING AGREEMENT for
KOPIA WYKAZU ZALICZEN STUDIES, sekcja AFTER THE MOBILITY po zatwierdzeniu przez
TRANSCRIPT OF RECORDS - macierzysty wydziat studenta przekazywany jest do wtasciwego
ONLINE LEARNING AGREEMENT | dziekanatu. Dokument ten stanowi podstawe zaliczenia

for STUDIES, SEKCJA AFTER THE | egzaminow i zaliczen uzyskanych w uczelni partnerskiej.
MOBILITY

Potwierdzenie z uczelni zagranicznej, wydane na papierze
CONFIRMATION OF MOBILITY |firmowym tejze uczelni, ze student studiowat
od dd/mm/rrrr do dd/mm/rrrr w ramach Programu Erasmus+ (z
zaznaczeniem formy mobilnosci: fizyczna/zdalna).
Na potwierdzeniu muszg widnie¢ doktadne daty pobytu studenta
na stypendium, pokrywajgce sie z przyznanym okresem
stypendialnym (taka sama ilos¢ miesiecy i dni jak w umowie
finansowej).

UWAGA: wyjazd rozliczany jest z doktadnoscig do jednego dnia.
Minimalny czas pobytu to 2 petne miesigce, bez zadnych
zaokraglen.

Confirmation of Mobility musi zosta¢ ztozone przez studenta w
Dziale Mobilnosci Miedzynarodowych — Biurze Wymiany
Miedzynarodowe;j.

Ankieta ta ocenia rdzne etapy zwigzane z pobytem za granica:
WYPELNIENIE ANKIETY ONLINE | przygotowanie do wyjazdu, pobyt w uczelni zagranicznej
i wiaczenie sie w tok studiow po powrocie. Wypetnienie ankiety
jest obowigzkowe (!) i jest jednym z warunkéw rozliczenia
wyjazdu studenta. Link do ankiety zostanie przestany droga
mailowg. W przypadku nieotrzymania zaproszenia, konieczny
jest kontakt z Dziatem Mobilnosci Miedzynarodowych — Biurem
Wymiany Miedzynarodowej.

Wypetnienie testu (jezeli dotyczy) jest obowigzkowe i jest
WYPELNIENIE TESTU warunkiem uznania i rozliczenia wyjazdu. W przypadku
SPRAWNOSCI JEZYKOWE) jakichkolwiek probleméw z wypetnieniem testu nalezy
niezwlocznie  kontaktowaé¢ sie z Dziatem  Mobilnosci
Miedzynarodowych — Biurem Wymiany Miedzynarodowe;.

Green Travel Dostarczy¢ dokumenty stanowigce rozliczenie dofinansowania
Green Travel, tj. bilety lub oswiadczenie Uczestnika, w przypadku
wspolnej (co najmniej 2 Uczestnikdow) podrézy samochodem
(jesli dotyczy).
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W/w dokumenty muszg zosta¢ dostarczone do Dziatu Mobilnosci Miedzynarodowych najpdiniej
2 tygodnie od daty zakonczeniu studiéw za granicg, okreslonej w umowie na wyjazd. Najwazniejszy
dokument to Confirmation of Mobility. Na podstawie wymienionych dokumentéw, student
yrozlicza sie” z przyznanego mu stypendium. Opdznienie lub niedostarczenie dokumentow
spowoduje  zadanie zwrotu stypendium. Uwaga: okres pobytu rozliczany jest
z doktadnoscia do jednego dnia, na podstawie dat pobytu potwierdzonych w Confirmation
of Mobility!

20% (dwadziescia procent) dofinansowania wyptacane jest po zakoniczeniu pobytu i ztozeniu przez
uczestnika wymaganych dokumentéw i dopetnieniu pozostatych formalnosci, w tym wypetnieniu
ankiety online oceniajgcej pobyt oraz — jezeli dotyczy — wypetnieniu testu jezykowego. Wypetnienie
testu — jezeli dotyczy — jest warunkiem bezwzglednie koniecznym dla uznania wyjazdu (tj.
mobilnosci) za uprawniony i rozliczenia wyptaconego dofinansowania.
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DZIAt MOBILNOSCI MIEDZYNARODOWYCH
BIURO WYMIANY MIEDZYNARODOWEJ

ul. Bankowa 12, pokadj 3.9

40-007 Katowice

tel. + 4832/ 359 11 78

e-mail:
erasmus@us.edu.pl

www.erasmus.us.edu.pl

GODZINY PRZYJEC:
PONIEDZIALEK: 8.00 - 15.00
WTOREK: 11.00 - 14.00
$RODA: 11.00 - 14.00
CZWARTEK: 11.00 - 14.00
PIATEK: nieczynne

Ze wzgledu na konieczno$¢ ochrony niektdrych danych oraz zapewnienia wfasciwych
warunkéw przygotowywania i archiwizacji dokumentdéw, nie mozemy przyjmowac Panstwa
poza wskazanymi wyzej terminami. Przepraszamy.
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